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 لمبرامجقيردة الأكرديمية ال ختتيررالمعتمدة لا الكميةآلية 
ت وحدة ضمان الجودة بكمية الزراعة )شبين الكوم( جامعة المنوفية بالتنسيق مع وضع -

ىذه الآلية لضمان تفعيل نظام معتمد لاختيار القيادة الأكاديمية  الأقسام العممية بالكمية
 .   التعميميةلمبرنامج 

 الغرض

 : المدير الأكرديمي لمبرنرمج: أولاا 
 كرديمي(أ/ عضو رئيس قسم/ وكيليد الكمية/ م)ع

يكون كمف بتسيير الأمور العممية والإدارية والمالية في البرنامج و يعضو ىيئة التدريس 
اية كل يعن أعمال البرنامج في ن تقريراً  عن تطبيق الموائح والنظم الجامعية ويقدممسئولًا 

 .وعميد الكمية ام المعنيةقسلس الأافصل دراسي ويكون مسئولا لدى مج
 آلية الأختتيرر:

 يمكن أن يكمف لمعمل كمديراً أكاديمياً لمبرنامج أي من: -
 بتكميف من العميد. أحد الوكلاءأو ، عميد الكمية -
  –فردي  –)المسئول عن البرنامج إذا كان البرنامج  رئيس القسم العممي -

يديره ىذا القسم فقط، أو يكون لو الغمبة عمى باقي الاقسام المشاركة في 
إدارة البرنامج إذا كان البرنامج مشترك بين قسمين أو أكثر(، بتكميف من 

 العميد.
بالبرنامج عمى أن يستوفي معايير  ممينأحد أعضرء هيئة التدريس العر -

وأن يتم تكميفو بعد إختيارة بإجراءات رسمية موثقة الإختيار المحددة، 
تتضمن الإعلان عن شغر الوظيفة، وفتح باب الترشيحات، وتشكيل لجنة 

 .  للاختيار، فحص طمبات الترشح وعمل المقابلات الشخصية
 
 
 
 

اجراءات 
 التنفيذ
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 : منسق البرنرمج:ثرنيرا 
 كرديمي(أ/ عضو قسمرئيس / وكيل)

عن أعمال  عمال الجودة في البرنامج ويقدم تقريراً أكمف بتسيير يعضو ىيئة التدريس 
ويكون مسئولا لدى المجمس الأكاديمي  الجودة بالبرنامج في نياية كل فصل دراسي

 .لمبرنامج
 آلية الأختتيرر:

يشارك في  رئيس قسم عممي، الوكلاءأحد يمكن أن يكمف لمعمل كمنسقاً لمبرنامج  -
العاممين بالبرنامج، أن يستوفي  أحد أعضرء هيئة التدريسأو إدارة البرنامج، 

معايير الإختيار المحددة، وأن يتم تكميفو بعد إختيارة بإجراءات رسمية موثقة 
تتضمن الإعلان عن شغر الوظيفة، وفتح باب الترشيحات، وتشكيل لجنة 

 ت الشخصية.  للاختيار، فحص طمبات الترشح وعمل المقابلا
 المرفقرت: 

 وثيقة معريير إختتيرر القيردة الأكرديمية لمبرنرمج. -1
  وثيقة المهرم والمسئوليرت لمقيردة الأكرديمية لمبرنرمج. -2

يتم تنفيذ ىذه الآلية كل ثلاث سنوات لمبرنامج الواحد، او عند شغر أحد المناصب  -
ىذه الآلية ومعايير الإختيار يتعين أن يتم مراجعة وتحديث القيادة بالبرنامج لسبب ما، و 

 سنوات خمسكل المرفقة 
 توقيت التنفيذ

تتولى وحدة ضمان الجودة الاشراف عمى الممارسات الفعمية لعممية تكميف و/ أو  -
 .المجان المختصة بكل برنامجبالتعاون مع إختيار القيادة الاكاديمية لمبرنامج 

 المسئولية

 متربعة التنفيذ .القيادة الأكاديمية لمبرنامجمسئول عن متابعة تنفيذ إجراءات عميد الكمية  -
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 آلية الكمية المعتمدة لتقيم أداء القيردة الأكرديمية لمبرامج التعميمية
بالتعاون مع  المنوفيةجامعة  الزراعة )شبين الكوم(وضعت وحدة ضمان الجودة بكمية  -

الإقسام العممية بالكمية ىذه الآلية لضمان التقييم الدوري لأداء القيادة الأكاديمية لمبرامج 
 التعميمية.   

 الغرض

 أولاا: تقييم أداء المدير الأكرديمي/ منسق البرنرمج:
 يتم تقييم أداء القيادة وفقاً معايير محددة -
القيادة الأكاديمية وآلية التنفيذ عمى تعمن وحدة ضمان الجودة معايير تقييم أداء  -

 الاطراف المعنية بالبرامج )المدير الأكاديمي ، ومنسق البرنامج( عن طريق:
o  تسميم المعنيين نسختة وورقية من هذه الآلية بعد اعتردهر من المجمس

 الحركم.
o نشرهر عمى الموقع الإليكتروني. 

داخل البرامج التعميمية  بالتنسيق مع المجان المختصة تختص وحدة ضمان الجودة -
بأداء القيادة و  ذات الصمة بالبرنامج الأطراف المعنية رأياستمارة قياس  بإعداد

بحيث تتضمن بنود تتفق الأكاديمية لمبرنامج )المدير الأكاديمي ومنسق البرنامج(، 
 معايير التقييم المعتمدة والمتفق عمييا والمعمنة.مع 

 الرأيإدارة البرنامج بالتعاون مع وحدة ضمان الجودة بتوزيع استمارة قياس  تقوم -
عن أداء قيادة برنامج )المدير الأكاديمي ومنسق البرنامج( في نياية الفصل 

 :الدراسي الثاني عمى عينة ممثمة من كل من
o  عميد الكمية، الوكلاء، رؤساء الأقسام العممية ذات القيردة الأكرديمية برلكمية(

الصمة،  ومديري الوحدات والكيانات المستحدثة، امين عام الكمية، ومديري 
  الإدارات الأساسية(.

o برلأقسرم العممية المشرركة برلبرنرمج. أعضرء هيئة التدريس ومعرونيهم 
o ف الإدارات الداعمة لمبرنرمج. أعضرء الجهرز الإداري 
o المختتمفة. طلاب الفرق الدراسية  
o ي مؤسسرت المجتمع المحمي ذوي الصمة بعمل أطراف مجتمعية، وممثم

اجراءات 
 التنفيذ
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 البرنرمج.  
تحميل وحدة ضمان الجودة بالكمية بالتنسيق مع المجنة المختصة بالبرنامج تتولى  -

النتائج الواردة باستمارات قياس الأداء لمقيادة، لموقوف عمى نسب رضاء الأطراف 
عداد تقر القيادة الأكاديمية لمبرنامج، و المختمفة عن أداء  ير بنتائج تحميل استمارات ا 

 الأداء لقيادة البرنامج. 
بمجمي غدارة البرنامج، واعتماد التقرير يتم مناقشة نتائج تقييم قيادة البرنامج  -

عمى الإيجابيات والسمبيات مع منسقي البرامج التعميمية  بمجمس الكمية لموقوف
 ومقترحات التحسين.

 لمبرنرمج:ثرنيرا: تقييم أداء المجرن الداعمة 
تتولى المجنة المختصة بالبرنامج اعداد نموذج تقييم لأداء رؤساء المجان الداعمة  -

 لمبرنامج. 
يتولى منسق البرنامج تقييم أداء رؤساء المجان الداعمة لمبرنامج عمى النموذج العد  -

 .لذلك وفي سرية تامة
تحميل برنامج وحدة ضمان الجودة بالكمية بالتنسيق مع المجنة المختصة بالتتولى  -

عداد تقرير بنتائج تحميل لرؤساء المجان، و النتائج الواردة باستمارات قياس الأداء  ا 
 استمارات الأداء. 

بمجمس إدارة البرنامج، واعتماد التقرير  رؤساء المجانيتم مناقشة نتائج تقييم  -
عمى الإيجابيات والسمبيات مع منسقي البرامج التعميمية  بمجمس الكمية لموقوف
 ومقترحات التحسين.

 المرفقرت:
 وثيقة معريير تقييم أداء القيردة الأكرديمية لمبرنرمج. -1
استمررة قيرس رأي الأطراف المعنية عن أداء القيردة الأكرديمية )مدير اكرديمي/  -2

 منسق برنرمج(.
 استمررة تقييم أداء رؤسرء المجرن الداعمة برلبرنرمج -3

يتم تنفيذ ىذه الآلية سنوياً، في نياية كل عام أكاديمي، عمى أن يتم مراجعة معايير  -  توقيت التنفيذ
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دارة البرامج.    التقييم كل خمس سنوات بالتنسيق بين وحدة ضمان الجودة وا 
 المسئولية وحدة ضمان الجودة مسئولة عن تنفيذ ىذه الآلية بالبراج المختمفة. -
 متربعة التنفيذ عميد الكمية مسئول عن متابعة تنفيذ ىذه الآلية، واعتماد نتائج التقييم  -
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 البرنرمج لتشكيل مجمس إدارة الكمية المعتمدة قواعد
 والمجرن الداعمة

بالتعاون  ت وحدة ضمان الجودة بكمية الزراعة )شبين الكوم( جامعة المنوفيةوضع -
بالكمية ىذه الآلية لضمان تفعيل المجالس والمجان  العممية بالكميةالأقسام مع 

 المنظمة لعمل بالبرنامج.   
 الغرض

 :مجمس إدارة البرنرمجأولاا: 
 يتم مراجعة الييكل التنظيمي المعتمد لإدارة البرنامج  -
يتم تشكيل مجمس إدارة البرنامج برئاسة المدير الأكاديمي لمبرنامج، مع مراعاة  -

التوافق مع الييكل التنظيمي لمبرنامج وتمثيل جميع الأقسام العممية المشاركة في 
 البرنامج. 

 تقوم إدارة الكمية باعتماد تشكيل مجمس إدارة البرنامج في مجمس الكمية. -
تشكيل مجمس إدارة البرنامج سنوياً مع بداية كل مجمس الكمية مسئول عن تجديد  -

عام أكاديمي، ويمكن لمجمس إدارة البرنامج طمب إعادة التشكيل واعتماده عند 
 حدوث أي تغيير في التشكيل لأسباب الاعتذار او السفر او غيرىا.

ويختار من ضمن أعضائو ، يعقد مجمس إدارة البرنامج جمساتو شيرياً ويوثق ليا -
 المجمس يتولى ميام التوثيق ومتابعة القرارات.  أمينا لسر

 المجرن الداعمة لمبرنرمج:ثرنيرا: 
 تحدد إدارة البرنامج عدد من المجان الداعمة لعمل البرنامج. -
 تحدد إدارة البرنامج اختصاصات كل لجنة من المجان.  -
تحدد إدارة البرنامج دورية انعقاد ىذه المجان )شيريو/ ربع سنوية/ نصف  -

سنوية(، وتوثق ىذه المجان جمساتيا ويتولى رئيس المجنة حفظ محاضر 
 اجتماعاتيا ومتابعة قراراتيا وأعماليا 

أي من ىذه المجان بما يتماشى مع طبيعة  يمكن لإدارة البرنامج إضافة أو حذف -
وفقاً لممتغيرات المختمفة في البيئة التعميمية داخمياً وخارجياً، العمل بالبرنامج، و 

 عمى أن يتم تعديل الييكل التنظيمي المعتمد لمبرنامج في ضوء المجان المحددة.

 اجراءات التنفيذ
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تعد إدارة البرنامج دليل المجان الاستشارية الداعمة لمبرنامج ويتم إعلانو عمى  -
 امج.الأطراف المعنية بالعممية التعميمية داخل البرن

توثق كل لجنة أعماليا من خلال محاضر اجتماعات دورية، وفقاً لدورية انعقاد  -
 ىذه المجان. 

تشكل إدارة البرنامج لكل لجنة فريق عمل من أعضاء ىيئة التدريس ومعاونييم  -
)يتم اختيارىم وفقاً لقواعد محددة(، مع تمثيل الإداريين والطلاب بما يتوافق مع 

 اختصاصات كل لجنة. 
تمد مجمس إدارة البرنامج سنوياً تشكيل المجان ويتابع قراراتيا في مجمس إدارة يع -

 البرنامج.
 يتم تنفيذ ىذه الآلية سنوياً ، مع بداية كل عام أكاديمي .  -

 :المرفقرت
 وثيقة المهرم والاختتصرصرت لمجمس إدارة البرنرمج. -1
 دليل المجرن الداعمة لمبرنرمج -2
 مجمس إدارة البرنرمج.نموذج تشكيل  -3
  .لمبرنرمج نموذج تشكيل المجرن الداعمة -4

 توقيت التنفيذ

التشكيلات السنوية  وحدة ضمان الجودة بالتنسيق منسق البرنامج مسئولة عن اعداد  -
 .لمجمس إدارة البرنامج والمجان الداعمة

 المسئولية

انعقاد مجمس إدارة المدير الأكاديمي لمبرنامج مسئول عن متابعة تشكيل ودورية  -
 البرنامج.

 متربعة التنفيذ

 

  

 

 

 

 



 

 كمية الزراعة )شبين الكوم( - جامعة المنوفية
 تكنولوجيا الحيويةبرنامج ال

 

 

 

 الهيكل التنظيمى لبرنرمج التكنولوجير الحيوية  
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 آلية البرنرمج لإعداد وتحديث قواعد البيرنرت

الزراعة )شبٌن الكوم( جامعة المنوفٌه  برنامج بكلٌة ت وحدة ضمان الجودةوضع -
لتنظٌم عملٌة إعداد قواعد البٌانات  هذه الآلٌة بالتنسٌق مع الاقسام العلمٌة بالكلٌة

المحدثة، وتفعٌل نظاماً محدداً لضمان حفظ واستدعاء هذه البٌانات، وضمان 
 التخلص الأمن من الوثائق والبٌانات الملغاة.   

   غ ض

 ل             :   ً:       
تعد إدارة البرنامج قائمة بقواعد البٌانات الورقٌة والإلٌكترونٌة التً توثق  -

لأنشطة البرنامج، وتحدد مسئولٌة إعداد هذه القواعد ودورٌة التحدٌث لهذه 
 القواعد وٌتم اعتماد هذه القائمة بمجلس إدارة البرنامج. 

ئولٌة التحقق من صلاحٌة قواعد تتولى لجنة إدارة قواعد البٌانات والإعلام مس -
البٌانات، وتكون مسئولة عن نشر هذه القواعد على المواقع الإلٌكترونٌة أو 

 وسائل التواصل الاخرى 
      ً:    ف           :

تحدد إدارة البرنامج مكان الحفظ ومدة الاستبقاء لكل قاعدة بٌانات بعد التحقق  -
 من صلاحٌتها للاستخدام.

أي من قواعد البٌانات او الوثائق الخاصة بالبرنامج إلا بعد إذن  لا ٌسمح بنشر -
بالنشر من المدٌر الأكادٌمً/ منسق البرنامج على ان تتولى لجنة إدارة قواعد 

 البٌانات والإعلام متابعة عملٌة النشر.
وٌمكن لأي طرف خارجً )شخص / أو جهة( الاطلاع على أي وثٌقة او  -

لى إذن كتابً من المدٌر الأكادٌمً للبرنامج/ أو قاعدة بٌانات بعد الحصول ع
منسق البرنامج على ان تتولى لجنة إدارة قواعد البٌانات والإعلام متابعة عملٌة 

 الاطلاع.
      ً:      ص          ق:

الوثائق/ قواعد البٌانات التً تنتهً صلاحٌة استخدامها سواء بالتحدٌث أو  -
ص منها بأحد الوسائل المتعارف علها سواء انتهاء مدة الاستبقاء ٌتم التخل

بالحرق أو الفرم، على ان ٌتم ذلك بمحضر رسمً ٌحرر من قبل إدارة قواعد 
 البٌانات والإعلام وٌعتمد من المدٌر الاكادٌمً للبرنامج/ منسق البرنامج.

             ف ذ

   ل       ف ذ الاستبقاءٌتم تنفٌذ هذه الآلٌة سنوٌاً، وتتم عملٌة التحدٌث دورٌاً حسب مدة  -

     ؤ     لجنة إدارة قواعد البٌانات والإعلام تتولى تنفٌذ هذه الآلٌة. -

            ف ذ منسق البرنامج ٌتولى متابعة تنفٌذ هذه الآلٌة. -
 
 
 
 
 


