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  )الآليات( –وحدة ضمان الجودة 

 البرنامج لتذكيل مجمس إدارة الكمية المعتمدة قهاعد
 والمجان الداعمة

الأقدام بالتعاون مع  ت وحجة ضسان الجهدة بكمية الدراعة )شبين الكهم( جامعة السشهفيةوضع -
 بالكمية ىحه الآلية لزسان تفعيل السجالذ والمجان السشطسة لعسل بالبخنامج.    العمسية بالكمية

 الغرض

 :س إدارة البرنامجمجمأولًا: 
 يتم مخاجعة الييكل التشطيسي السعتسج لإدارة البخنامج  -
يتم تذكيل مجمذ إدارة البخنامج بخئاسة السجيخ الأكاديسي لمبخنامج، مع مخاعاة التهافق مع  -

 الييكل التشطيسي لمبخنامج وتسثيل جسيع الأقدام العمسية السذاركة في البخنامج. 
 تذكيل مجمذ إدارة البخنامج في مجمذ الكمية. تقهم إدارة الكمية باعتساد -
مجمذ الكمية مدئهل عن تججيج تذكيل مجمذ إدارة البخنامج سشهياً مع بجاية كل عام  -

أكاديسي، ويسكن لسجمذ إدارة البخنامج شمب إعادة التذكيل واعتساده عشج حجوث أي تغييخ 
 في التذكيل لأسباب الاعتحار او الدفخ او غيخىا.

ويختار من ضسن أعزائو أميشا لدخ ، إدارة البخنامج جمداتو شيخياً ويهثق ليايعقج مجمذ  -
 السجمذ يتهلى ميام التهثيق ومتابعة القخارات. 

 المجان الداعمة لمبرنامج:ثانياً: 
 تحجد إدارة البخنامج عجد من المجان الجاعسة لعسل البخنامج. -
 تحجد إدارة البخنامج اختراصات كل لجشة من المجان.  -
حجد إدارة البخنامج دورية انعقاد ىحه المجان )شيخيو/ ربع سشهية/ نرف سشهية(، وتهثق ت -

 ىحه المجان جمداتيا ويتهلى رئيذ المجشة حفع محاضخ اجتساعاتيا ومتابعة قخاراتيا وأعساليا 
أي من ىحه المجان بسا يتساشى مع شبيعة العسل  يسكن لإدارة البخنامج إضافة أو ححف -

فقاً لمستغيخات السختمفة في البيئة التعميسية داخمياً وخارجياً، عمى أن يتم تعجيل بالبخنامج، وو 
 الييكل التشطيسي السعتسج لمبخنامج في ضهء المجان السحجدة.

تعج إدارة البخنامج دليل المجان الاستذارية الجاعسة لمبخنامج ويتم إعلانو عمى الأشخاف  -
 مج.السعشية بالعسمية التعميسية داخل البخنا

 تهثق كل لجشة أعساليا من خلال محاضخ اجتساعات دورية، وفقاً لجورية انعقاد ىحه المجان.  -
تذكل إدارة البخنامج لكل لجشة فخيق عسل من أعزاء ىيئة التجريذ ومعاونييم )يتم  -

 اجراءات التنفيذ
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  )الآليات( –وحدة ضمان الجودة 

اختيارىم وفقاً لقهاعج محجدة(، مع تسثيل الإداريين والصلاب بسا يتهافق مع اختراصات كل 
 لجشة. 

 سج مجمذ إدارة البخنامج سشهياً تذكيل المجان ويتابع قخاراتيا في مجمذ إدارة البخنامج.يعت -
 يتم تشفيح ىحه الآلية سشهياً ، مع بجاية كل عام أكاديسي .  -

 :المرفقات
 وثيقة المهام والاختراصات لمجمس إدارة البرنامج. -1
 دليل المجان الداعمة لمبرنامج -2
 جمس إدارة البرنامج.نمهذج تذكيل م -3
  .لمبرنامج نمهذج تذكيل المجان الداعمة -4

 تهقيت التنفيذ

التذكيلات الدشهية لسجمذ  وحجة ضسان الجهدة بالتشديق مشدق البخنامج مدئهلة عن اعجاد  -
 .إدارة البخنامج والمجان الجاعسة

 المدئهلية

 متابعة التنفيذ اد مجمذ إدارة البخنامج.السجيخ الأكاديسي لمبخنامج مدئهل عن متابعة تذكيل ودورية انعق -
 الاعتمادات:

 عميد الكمية  مدير وحدة الجهدة
 
 

 
 

 
 

 ايمن حافظ عيسىأ.د/   محمد حماده شلبىأ.د/ 

 اعتماد المجالس الحاكمة
 11/9/2919 ( بتاريخ 1مجمذ الكمية رقم ) مجمس الكمية

 

 

 

 

 



 

 جامعة المنهفية
 كمية الزراعة 

 وحدة ضمان الجهدة
 

 

(3                            )                                                                                       

  )الآليات( –وحدة ضمان الجودة 

 وثيقة المهام والاختراصات 
 نامجلمجمس إدارة البر 

=========== 
 يقهم مجمذ إدارة البخنامج )السجمذ الأكاديسي لمبخنامج( بعجد من السيام، مشيا: -

o اقتخح كل ما يتعمق بششطيم الخجمات التعميسية والإدارية داخل البخنامج 
o .إقخار معايخ الجهدة السشاسبة التي تكفل تسيد خخيج البخنامج في سهق العسل 
o أو تعجيميا.  التهصية بإقخار خصط الجراسة 
o .التهصية بإقخار البخامج والسشاىج الجراسية والكتب السقخرة والسخاجع في البخنامج 
o .دراسة عقج اتفاقيات شخاكة وتعاون في مجال البخنامج مع الجامعات أو الييئات السختمفة 
o مؤقتة من بين  اختيار أعزاء ىيئة التجريذ، والييئة السعاونة لمتجريذ بالبخنامج وتذكيل لجان دائسة أو

 أعزاء ىيئة التجريذ.
o .تذجيع أعزاء البخنامج عمى إعجاد البحهث العمسية، وتشديقيا، والعسل عمى نذخىا 
o  اقتخاح أسساء أشخاص غيخ متفخغين من ذوي السكانة العمسية البارزة بالتجريذ أو الإشخاف عمى البحهث

 والخسائل العمسية.
o  نامج وإليو. و التهصية بسعادلة السقخرات التي درسيا الصالب خارج اقتخاح ضهابط القبهل والتحهيل من البخ

 الجامعة.
o القدم أو رئيدو لمجراسة وإبجاء الخأي.، او مجمذ الشطخ فيسا يحيمو إليو مجمذ الكمية 
o .اعتساد نطم صخف الخهافد والسكافآت والجداءات لمعاممين في البخنامج 

 
 الاعتمادات: -

 يةعميد الكم  مدير وحدة الجهدة
 
 

 
 

 
 

 أ.د/   أ.د/ 

 اعتماد المجالس الحاكمة -
 11/9/2919( بتاريخ  1مجمذ الكمية رقم ) مجمس الكمية
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  )الآليات( –وحدة ضمان الجودة 

 دليل المجان الداعمة لمبرنامج
 (2119إصدار )

 
 الاعتمادات: -

 عميد الكمية  مدير وحدة الجهدة
 
 

 
 

 
 

 أ.د/   أ.د/ 

 اعتماد المجالس الحاكمة -
 11/9/2919( بتاريخ  1م )مجمذ الكمية رق مجمس الكمية
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  )الآليات( –وحدة ضمان الجودة 

 

 مراجعه وتطهير البرنامج: ةلًا: لجنأو 
 المهام: -

o منها، تقهم لجشة مخاجعة وتصهيخ البخنامج بعجد من السيام: 
 .مخاجعة تهصيف البخنامج والسقخرات الجراسية لو سشهياً قبل تدمسييا لهحجة ضسان الجهدة 
  عمى إعجاد التقخيخ الدشهي الخاص بالبخنامج بالتشديق مخاجعة تقخيخ السقخرات والبخنامج والإشخاف

 مع أعزاء ىيئة التجريذ بالقدم.
  الإشخاف عمى إعجاد ممف لكل مقخر بالتشديق مع أعزاء ىيئة التجريذ بالقدم، يتزسن

)تهصيف السقخر وتقخيخ السقخر لكل فرل دراسي، نساذج الأراق الإمتحانية لمسقخر، نساذج من 
السقخر، الديخة الحاتية لمقائسين بالتجريذ، استبيانات رضا الصلاب عن أنذصة الصلاب في 

 ……..(.السقخر، 
  مخاجعة الهرقة الإمتحانية الخاصة بسقخرات القدم وإعجاد تقخيخ بيا إلى مشدق البخنامج وتقجيم

 الجعم الفشي لاستيفاء السلاحطات.
  رات الجراسية.التشديق مع وحجة ضسان الجهدة في عسمية تقييم الصلاب لمسقخ 
  السداىسة في تصهيخ البخنامج، ومشاقذة السذكلات الأكاديسية الستعمقة بالسقخرات الجراسية

 .وتجريديا
 عقج اجتساعات دورية لمتهصل إلى مقتخحات تداىم في إثخاء السقخرات الجراسية. 
  ذات تشطيم ورش عسل دورية لأعزاء ىيئة التجريذ بالقدم لتشسية مياراتيم في السهضهعات

الرمة مثل )تهصيف البخنامج والسقخرات، استخاتيجيات التعميم والتعمم، مهاصفات الهرقة 
 …(.الإمتحانية، 

  دراسة السقتخحات حهل بعس السهضهعات الخاصة بالبخنامج والسقخرات التي يُصمب رأي القدم
  حهليا، وعخضيا عمى مجمذ القدم.

 اسية لمسقخرات مع اللائحة الجراسية ونهاتج التعمم السحتهى العمسي لمكتب الجر  التأكج من مصابقة
 السدتيجفة.

 .وضع معاييخ اختيار السخاجع الجاخمي والخارجي لمبخامج والسقخرات 
  متابعة عسميات السخاجعة الجاخمية والخارجية لمبخنامج والسقخرات الجراسية بالتشديق مع لجشة

 السخاجعة الجاخمية والخارجية.
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 دورية الانعقاد: -
o ج ىحه المجشة جمداتيا دورياً )ربع سشهياً عمى الأقل(، وتهثق لجمداتيا في محاضخ رسسية مهقعة من تعق

 أعزاء المجشة وتعخض قخاراتيا في مجمذ إدارة البخنامج برفة دورية من خلال رئيذ المجشة.

 معايير اختيار فريق العمل: -
o م والإداريين والصلاب وأشخاف مجتسعية يتم اختيار فخيق العسل من بين أعزاء ىيئة التجريذ ومعاونيي

 خارجية ذوي الرمة بالبخنامج وفقاً لعجة معاييخ ىي:
 الحرهل عمى دورات تجريبية في مجال الجهدة 
 سابقة اعسال تتهافق وميام المجشة 

 

 والخريجين ثانياً: لجنه الدعم الأكاديمي ورعاية الطلاب
 المهام: -

o مشيالاب بعجد من السيام، تقهم لجشة الجعم الأكاديسي ورعاية الص: 
 .مخاجعة وتحجيث سياسات القبهل والتحهيل وقياس رضا الصلاب عشيا 
 بالتشديق مع المجان  اليات لمتعامل مع تطمسات الصلاب من التحهيل او القبهل في البخنامج أقتخاح

 .السعشية بالكمية
 .وضع نطام للإرشاد الأكاديسي وقياس مجي فاعميتو 
  ذوي  -الستعثخين  –الأكاديسي والسادي والاجتساعي لمصلاب )الستفهقين وضع اليات لمجعم

 الاحتياجات الخاصة(.
 .مخاجعة وتحجيث الدياسات الستبعة لمتعامل مع السذكلات السؤثخة في فاعمية التعميم والتعمم 
 .وضع اليو لكياس رضا الصلاب عن البخنامج واقتخاح التهصيات اللازمة لخفع ندب الخضا 
  قجرات الصلاب وتأىيميم لدهق العسل.تشسية 
  التهاصل مع جيات التهضيف السختمفة لجراسة السؤىلات والججارات والكفاءات السصمهبة لدهق

 العسل.
 .متابعة تكيم الصلاب لمسقخرات الجراسية ورصج الشتائج 

 دعهة الخخيجين لمسذاركة في أنذصة البخنامج السختمفة.  
  ارض الخاصة بالتخخج والخخيجينالسذاركة في الاحتفالات والسع.  
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 إعجاد دليل خخيجي البخنامج.  
  إعجاد إحرائيات )متشهعة( عن خخيجي البخنامج، وتحجيث قهائم الحخيجين وتججيج معمهماتيا

 دورياً. 
  تخريز لهحات إعلانات لمخخيجين يتم تهزيعيا عمى أماكن متفخقة بالكمية لخصج إعلانات

 .امجالهضائف الستاحة لخخيجي لبخن
 .إقامة دورات تجريبيو في ميارة كتابة الديخة الحاتية لصلاب الدشهات الشيائية قبل التخخج 
 إقامة دورات تجريبية في فن أساليب البحث عن الفخص الهضيفية السشاسبة. 
 إقامة دورات تجريبية لمخخيجين في آخخ مدتججات التقشية. 
  .إنذاء شبكة للاترالات مع الحخيجين 

 نعقاد:دورية الا  -
o  تعقج ىحه المجشة جمداتيا دورياً )شيخياً(، وتهثق لجمداتيا في محاضخ رسسية مهقعة من أعزاء المجشة

 وتعخض قخاراتيا في مجمذ إدارة البخنامج برفة دورية من خلال رئيذ المجشة.
 معايير اختيار فريق العمل: -

o لإداريين والصلاب وأشخاف مجتسعية يتم اختيار فخيق العسل من بين أعزاء ىيئة التجريذ ومعاونييم وا
 خارجية ذوي الرمة بالبخنامج وفقاً لعجة معاييخ ىي:

 الحرهل عمى دورات تجريبية في مجال الجهدة 
 سابقة اعسال تتهافق وميام المجشة 

 
 التهثيق ونظم المعمهمات: لجنة ثالثاً 

 المهام: -
o  ،شيامتقهم لجشة إدارة قهاعج البيانات والإعلام بعجد من السيام: 

  تحخيخ مهقع البخنامج وتقهم المجشة بالسيام السكمفة بيا من تحجيث السهقع لمتعخيف بالبخنامج
ومصبهعاتو وأبحاثو وإبخاز جسيع أنذصة وأحجاث وفعاليات البخنامج بالإضافة إلى إجخاء 
استفتاءات عن بعس السهضهعات التي ييتم بيا الصلاب حتى نتسكن من الهصهل إلى أفزل 

سهقع حتى يسكششا السذاركة في تحقيق ما يربه إليو البخنامج من تحقيق مكانة متقجمة صهرة لم
 نذخ أخبار الأنذصة بالبخنامج بانتطام عمى مهقع الجامعة والكمية.  في الجامعة.
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  )الآليات( –وحدة ضمان الجودة 

  نذخ جسيع الإعلانات والأخبار الخاصة بالبخنامج بانتطام عمى لهحات الحائط بالكمية والتي
 ن عن أنذصو محجدة.خررت كل مشيا للإعلا

 فيجيه وثائكية عن البخنامج تزسن نذأة ورسالة البخنامج وأىجافو مع كمسة  إعجاد وترهيخ أفلام
ليتم عخضة في  لدعادة عسيج الكمية والهكيل ورئيذ القدم وحفل تخخيج احجى الجفعات بالبخنامج

 خنامج.السشاسبات السختمفة لمتعخيف بالبخنامج ويتم الاحتفاظ بو في مجمذ الب
 .إعجاد وشباعة وتهزيع دليل لمبخنامج 
 لمبخنامج شباعة الخصط الجراسية 
 .شباعة السمفات الهرقية والتي تحسل شعار الجامعة والكمية 
 .إعجاد وشباعة التقاريخ الدشهية لمبخنامج 
 والصلاب الستفهقين والستعاونين مع البخنامج  شيادات تقجيخ لأعزاء ىيئة التجريذ إعجاد وشباعة

 ن داخل وخارج الجامعة بالإضافة إلى دروع وممفات تحسل شعار الجامعة والكمية.م
 .تخكيب لهحات إعلانية إضافية داخل الكمية وتم تخرز لهحات حدب الإعلانات السختمفة 
 البقاء عمى قشهات الاترال السفتهحة مع جسيع شلاب البخنامج  
 تقجيم السدتججات والتغصيات لشذاط البخنامج. 
 ج السدتسخ في جسيع السشاسبات والشجواتالتهاج  
 تهفيخ خجمات الترهيخ الفهتهغخافي لأنذصة البخنامج  
 عسل التغصيات الإعلامية البخنامج 
 عسل البهستخات والبخوشهرات والشذخات 

 دورية الانعقاد: -
o  قعة من تعقج ىحه المجشة جمداتيا دورياً )ربع سشهية عمى الأقل(، وتهثق لجمداتيا في محاضخ رسسية مه

 أعزاء المجشة وتعخض قخاراتيا في مجمذ إدارة البخنامج برفة دورية من خلال رئيذ المجشة.
 معايير اختيار فريق العمل: -

o  يتم اختيار فخيق العسل من بين أعزاء ىيئة التجريذ ومعاونييم والإداريين والصلاب وأشخاف مجتسعية
 خارجية ذوي الرمة بالبخنامج وفقاً لعجة معاييخ ىي:

o الحرهل عمى دورات تجريبية في مجال الجهدة 
o سابقة اعسال تتهافق وميام المجشة 
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 عن العام الجامعي ....... / ............ تذكيل مجمس إدارة البرنامج
  تشاقر حاكسة رسسية ولجان مجالذ لمبخنامج يكهن  أن بزخورة .....................انصلاقا من سعي بخنامج 

السختمفة، تقخر تذكيل مجمذ إدارة البخنامج عمى أن يكهن عمى الشحه  وقخاراتو نذصتووتكيم أ وتتابع وتقخ
 التالي: 
                . رئيداً  السجيخ الأكاديسي لمبخنامج 
  . عزهاً  مشدق البخنامج 
 . عزهاً  مجيخ وحجة الجهدة 
  عزهاً  ...................رئيذ لجشة 
  زهاً ع ...................رئيذ لجشة 
  عزهاً  ...................رئيذ لجشة 
  عزهاً  ...................رئيذ لجشة 
  عزهاً  ...................رئيذ لجشة 
  عزهاً  ...................رئيذ لجشة 
 .عزهاً  مسثمين عن الأقدام العمسية السذاركة في البخنامج 
 . عزهاً  مسثل عن أعزاء ىيئة التجريذ بالبخنامج 
 عزهاً  سثل عن معاوني أعزاء ىيئة التجريذ بالبخنامج .م 
 .عزهاً  مسثل عن الذئهن الإدارية 
 . عزهاً  مسثمين عن الصلاب بسختمف الفخق الجراسية 
 . عزهاً  مسثمين عن الأشخاف ذات الرمة 

 الاعتمادات: -
 عميد الكمية  المدير الأكاديمي لمبرنامج

 
 

 
 

 
 

 أ.د/   أ.د/ 

 الحاكمة اعتماد المجالس -
 ( بتاريخ    مجمذ الكمية رقم ) مجمس الكمية

 



 

 جامعة المنهفية
 كمية الزراعة 

 وحدة ضمان الجهدة
 

 

(11                            )                                                                                       

  )الآليات( –وحدة ضمان الجودة 

 بالبرنامج الداعمةتذكيل المجان 
 عن العام الجامعي ....... / ............

  حاكمة رسمٌة ولجان مجالس للبرنامج ٌكون أن بضرورةانطلاقا من سعً برنامج اعداد معلم علم النفس 
، تقرر تشكٌل اللجان الاستشارٌة بالبرنامج على أن ٌكون لمختلفةا وقراراته أنشطته وتقٌم وتتابع وتقر تناقش

 على النحو التالً : 
 

 الأعضاء في كل لجنة رئيس اللجنة اللجنة #

1 

 ....................لجنة 

عضو هٌئة تدرٌس بالبرنامج 

ٌتم اختٌاره وفقاً للشروط 

 الموضوعة فً الدلٌل المعتمد

 بالبرنامج أعضاء هٌئة التدرٌس ( من2عدد ) -1

 بالبرنامج الهٌئة المعاونة ( من2عدد ) -2

 ممثل عن أعضاء الجهاز الإداري  -3

 طلاب الفرق الدراسٌة  ( من2عدد ) -4

 ( من الأطراف المجتمعٌة ذات الصلة.2عدد ) -5

    ....................لجنة  2

    ....................لجنة  3

    ....................لجنة  4

    ....................لجنة  5

    ....................لجنة  6

    ....................لجنة  7

    ....................لجنة  8

 

 الاعتمادات: -
 عميد الكمية المدير الأكاديمي لمبرنامج مندق البرنامج

 
 

 
 

 
 

 أ.د/  أ.د/  أ.د/ 

 اعتماد المجالس الحاكمة -
 ة رقم )......( بتاريخ ..../ ..../ .....مجمذ الكمي مجمس الكمية

 


