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 كيفية التعامل معهو دليلك لعمل ايميل اكاديمي

الدراسات  طلابالتدريس او ء لأعضاء هيئة سوا

 العليا

 أولا:

 بقسم تسجيل بياناتكان تتأكد انه تم  يجب -

 الدراسات العليا 

 (علياطالب دراسات في حالة  )

 ثانيا:

 بالدور الأول المبني الجديد  ITالذهاب لوحدة  -

 . الخاص بك الرسمي وطلب منهم الايميل

لاحد  whats Appيمكنك التواصل عن طريق  -

 .مهندسي الوحدة 

 

 



  

يجب   Username, Passwordبعد استلام  -

   comoffice36.5عليك الدخول علي موقع 

ار يختثم ا  office365البحث بجوجل علي  او

 كما هو موضح بالصورة:اول نتيجة بحث 

 
 

بالضغط علي سيتم فتح الصفحة الرئيسية  -

sign in   كما هو موضح بالصورة ثم قم

 الخاصين  username ,password بإدخال

 بك :



  

 

 



  

 
طلب منك ربط الايميل ان ي من الممكن***

وهذه عملية الشخصي لك بالرقم المحمول 

 .لها ان اردت  skipاختيارية يمكنك عمل 



  

  مباشرة Homeسيتم دخولك علي صفحة  -

نسخة محدثة  office365 يمكنك تحميل 

 :من هنا ان اردتاصلية 

 

or 
Or 



  

 
يجب عليك تغير الرقم السري الخاص بك لرقم  -

من اعلي اليمين في الدئرة  جديدسرى 

 view accountيتم اختيار  ثم بالضغط عليها

 كما هو موضح بالصورة:

 



  

 

)علي الا يقل الرقم  يمكنك تغير كلمة السر  -

حروف او ارقام + يحتوي علي  8السري عن 

 (small+ حرف capital حرف 

 

يمكنك الاستفادة من جميع منتجات  -

 وهكذا   Microsoft Teamsمثل

 

استقبال  او للدخول علي الرسائل المرسلة -

يمكنك الضغط رسالة جديدة  رسائل او ارسال

علي اليسار كما هو موضح   outlookعلي 

 : بالصورة

 



  

 
 

 

 

سيتم تحميلك مباشرة لصفحة الايميل الخاصة بك *

 :يمكنك فحص البريد الوارد والتعامل في الايميل
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