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 مؤشرات النجاح  مسئولية التنفيذ  توقيت التنفيذ  أنشطة التنفيذ  المهام الرئيسية 

توزيع المرشدين  
 الاكاديمين 

أعضاء   - قوائم  مراجعة 
التدريس  هيئة 
رأس   على  ومعاونيهم 

 العمل
مراجعة قوائم الطلاب   -

 الجدد والقدامي
على   - الطلاب  توزيع 

الاكاديمين  المرشدين 
 ( وفقاً للآلية المتبعة)

الترم الاول من  
 الدراسي العام 

وحدة الإرشاد  
 الأكاديمي 

)وحدة ضمان  
 الجودة( 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 التوعية والتأهيل 

مراجعة وتحديث دليل  -
للارشاد   الكلية 

 الأكاديمي. 
الارشاد   - دليل  نشر 

على   الأكاديمي 
وهيئة   الطلاب 
)ورقي   التدريس 

 وإليكتروني(
عمل   - ورشة  عقد 

حول   الجدد  للطلاب 
الاكاديمي  الارشاد 
 وآليات دعم الطلاب، 

عمل   - ورشة  عقد 
هيئة   لأعضاء 
ومعاونيهم  التدريس 

على مدار العام  
 الدراسي  

وحدة الإرشاد  
 الأكاديمي 

)وحدة ضمان  
 الجودة( 

زيادة نسبة رضا  
الطلاب عن الارشاد  

الاكاديمي بنسبة لا تقل  
% من العام    6عن  

 الماضي 
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الإرشاد   حول 

 الأكاديمي 

مراجعة ملفات  
الطلاب لارشاد 

 الأكاديمي 

الطالب   - ملف  فتح 
للارشاد   المستجد 
)طلاب  الأكاديمي 

 الفرقة الأولى(. 
الطلاب حفظ   - ملفات 

 المتخرجين من الكلية.
إنجاز   - ملف  تحديث 

العام   في  الطالب 
 الماضي 

الترم الاول من  
 الدراسي العام 

وحدة الإرشاد  
 الأكاديمي 

)وحدة ضمان  
 الجودة( 

 

تسجيل المقررات  
 الدراسية للطلاب 

اللائحة   - مراجعة 
 الدراسية للكلية. 

مراجعة نتائج الطلاب  -
 في العام الماضي. 

في   - الطلاب  مساعدة 
المقررات  تسجيل 
ضوء   )في  الدراسية 

 اللائحة(. 

الترم الاول من  
 الدراسي العام 

  المرشدين الاكاديمين

 


