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 آلية تقو يم الطلاب 
 :مقدمة ❖

 متعددة منها
ً
ي ضمان جودة التعليم، حيث يخدم أهدافا

 :تقويم الطلاب يعد عنصراً بارزاً ف 

 .يُقيّم تحصيل الطالب من الفهم والمعرفة والمهارات، ويسمح بتحديد مدى تقدمه -

ن من تحديد  -
ّ
 .درجات أو تقديرات تعكس أداء الطالب وقدرته على التطوريُمك

ي  -
ف  الضعف  نقاط  اكتشاف  تساعده على  فعّالة  فعل  ردود  تقديم  من خلال  الطالب  تعلم  يُعزّز 

 .مستواه والعمل على تطويرها

للمعايير  - وفقًا  الإنجاز  من  المطلوب  للمستوى  الأفراد  تحقيق  من  التأكد  من  المجتمع  ن 
ّ
يُمك

 .المحددة 

امج، والعمل على  - الير بتوقعات  أدائها ومقارنة أداء الطلاب  تقييم  التعليمية من  المؤسسة  ن 
ّ
يُمك

 .تحسير  الأداء

ورة وجود نظام فعّال وكفء لتقييم الطلاب، يكشف بدقة عن مستواهم  تُشدد معايير الجودة على ض 

ي تحقيق أهداف التعلم المستهدفة، كما يحتاج الطلاب إلى فهم واضح لطرق 
 وأن  التقييم،ويسهم ف 

 .تعلمهم يتوفر لهم تغذية راجعة مناسبة تدعم 

 :الآليةنطاق  ❖

 أي شكل من أشكال التقييم   علىتطبق هذه الآلية 

 :الآليةالهدف من  ❖

 ، وأنها عادلة وشفافة. كماالاختبار تهدف هذه الآلية إلى التأكد من أن جميع التقييمات ذات صلة بموضوع 

 تهدف إلى ضمان أن تكون تلك التقييمات دقيقة ومتوافقة مع أهداف المقرر ومخرجات التعلم المستهدفة 

 :الطلابإجراءات تقويم 

 :ضمان شفافية التقويم -

ي بداية المقرر الدراسي بأهداف المقرر ونواتج التعلم المستهدفة، يتم إعلام  1 . .
 جميع الطلاب ف 

 .ومهاراتوطرق تقييم نواتج التعلم المستهدفة المختلفة من معارف 
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ي بداية المقرر الدراسي بطرق وأنواع التقييم المستخدمة ، وعدد  2 . .
 كذلك يتم إعلام جميع الطلاب ف 

ي نهاية المقرر، والدرجات المقررة لكل اختبار أو تكليف 
 مرات التقييم خلال الدراسة أو ف 

(Assignment) الراجعة ، وطريقة التغذية تاختبارا، وقواعد تصحيح الا. 

ي بداية المقرر الدراسي بمواعيد أعمال التقييم من  3 . .
 كذلك يتم إعلام جميع الطلاب بوضوح ف 

ي تقديم  توالعقوباامتحانات أو تكليفات 
 .التكليفات ت الناجمة عن التأخير ف 

 - :أو التكليفات للطلاب الامتحاناتوضع  2

 .والتكليفات من مسئولية أعضاء هيئة التدريس الذين يقومون بتدريس المقرر الامتحاناتوضع  1 . .

 علىي اتفاق مسبق أو خطة معدة مسبقا من قبل أعضاء هيئة  بناءوالتكليفات  الامتحاناتتوضع  2 . .

 التدريس الذين قاموا بالتدريس، وذلك للاتفاق على طرق تقييم أهداف المقرر ونواتج التعلم 

 .المستهدفة المختلفة وعلى المحتوي الذي يجب اختباره

ي تحصيل النواتج المهارية العامة 3 . .
 يراعى عند وضع التكليفات أن تكشف عن مد ي كفاءة الطالب ف 

ي ، واستخدام طرق العرض الفعال ، وكتابةك  (
هاالتقارير،  التعلم الذات  جانب تحصيل النواتج   إلى( وغير

 .المستهدفة العلمية 

نامج الدراسي وأن تكون   4 . . يراعى كذلك عند وضع التكليفات أن يكون مستوي الصعوبة متناسبا مع الير

موضحة لكل جزء أو مهمة ، وتكون الدرجات  - للتحقيق ، وأن تكون الدرجاتالمهام واضحة و قابلة 

 .متوافقة مع مدي صعوبة المهام و حجمها

ي تحصيل النواتج  5 . .
 يراعى عند تصميم الاختبارات العملية أن تكشف عن مدي كفاءة الطالب ف 

 .المستهدفةالمهارية والمهنية 

 اختبار منتصف الفصل الدراسي أو الاختبار  سواء التحريريةيراعى عند وضع الاختبارات  6 . .

ي 
ي  أن) النهات 

 تحدد أنواع وعدد الأسئلة بواسطة الوقت المحدد لكل هدف ومحتوي تم تدرسيه ف 

 ( المقرر

 يجب أن  حيث“ Bloom Taxonomy "يجب أن يتم وضع الأسئلة بناء علىي "تصنيف بلوم  7 . .

كير   المعرفة؛تغطي الأسئلة جميع مستويات  ي   الأعلى مهارات وعمليات التفكير  علىمع مراعاة الي 
ف 

نامجالتصنيف عند وضع أسئلة امتحانات الطلاب  ة من الير ي المراحل الاخير
 . بالأخص ف 
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ي تشكل لكل امتحان  8 .
أن تشكل   ويراعى التدريس من أعضاء هيئة ممتحنير  لجنة  ) شفويأو  تحريري)  نهات 

 .المقررالتخصص والذين قاموا بالتدريس فعليا وأن تضم منسق  اللجنة من أعضاء هيئة التدريس من

ي  9 .
 ولتسهيل ،علىي عدد الساعات المعتمدة للمقرر  بناءيجب أن يحدد وقت الامتحان التحريري النهات 

 .بساعة واحدة لكل ساعة معتمدة الامتحانعملية التقنير  يحدد وقت 

ي غرفة10 .
ول تصوير  يتم تصوير الامتحان ف  ي اليوم المحدد وفق جدول  وذلك الامتحانات بالكني 

ف 

ي المقررات الدراسية  التصوير 
 ( لجنة الامتحان أعضاءهي مسئولية   الامتحانات سرية) المرسل لمنسق 

 ، وأن يكون  نالامتحايجب أن يكون هناك نسخة نهائية من الامتحان موقعة من أعضاء لجنة  11 . .

 ويتم تسليم نسخة من ورقة الأسئلة موقعة   الأسئلة. كل قسم من   علىموضحا بها توزي    ع الدرجات 

ول المختص بالمقرر مع تسليم أوراق إجابات الطلاب بعد   من أعضاء لجنة الامتحان للكني 

 .التصحيح

 يجب أن يكون هناك نموذج للإجابة عن أسئلة الامتحانات التحريرية ؛ ويشمل نموذج الإجابة 12 . .

حات أو الخطوط العريضة لإجابات الأسئلة   إجابات مفصلة عن الأسئلة الموضوعية والمقي 

ول المختص بالمقرر مع   المقالية والأسئلة المفتوحة. ويتم تسليم نسخة من نموذج الإجابة للكني 

 .تسليم أوراق إجابات الطلاب بعد التصحيح 

ي ورقة الاختبار  13 .
ي ف 
 :التحريرييجب مراعاة الآت 

 .الامتحانأن تكون كل الأسئلة متوافقة مع مخرجات التعلم المستهدفة وخطة تصميم  •

 .أن تكون كل الأسئلة واضحة ومفهومة من الطلاب لغويا وخالية من الأخطاء المطبعية •

 التدريس أن تكون لغة الأسئلة هي لغة  •

 أن يكون هناك توازن بير  الوقت المحدد للامتحان وبير  نوع ومستوي وصعوبة الأسئلة •

 .سؤالوالدرجات المحددة لكل 

 موحد ويشمل: اسم المقرر/ كود المقرر/ الوقت المحدد/ أي  الامتحانأن يكون نموذج ورقة  •

 .الأسئلةتعليمات محددة خاصة بطريقة الإجابة على  •

ي لدرجات الأسئلة صحيح ومتوافق مع درجة  •
 .النهائية الامتحانأن يكون المجموع النهات 

ي تشكل لكل امتحان . 14
وذلك لتصحيح   بالتدريس فعليا الذين قاموا  من أعضاء هيئة مصححير  لجنة  نهات 

 الأوراق الامتحانية. 
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 ذية الراجعة للطلاب غ تقديم الت 
 

 ويكون هذا الإجراء  أمكن،يراعى تقديم التغذية الراجعة للطلاب بمجرد انتهاء عملية التقييم كلما  . 1

ي  ي عمليات التقويم التكوين 
ي تتم أثناء دراسة formative assessment أساسيا ف  ي  المقرر،الن 

وف 

ة واختبار منتصف الفصل الدراسي  المختلفة،تقويم التكليفات  ي الاختبارات القصير
 وكذلك ف 

ي بداية العام الدراسي على طبيعة وشكل التغذية  . 2
وأن   الراجعة،يراعى أن يتم إطلاع الطلاب مسبقا ف 

ي  علىيتم تشجيعهم 
 .لأدائهمالتقييم الذات 

 الطلاب،يراعى أن تصاغ التعليقات الخاصة بالتغذية الراجعة بصورة تساعد على تحسير  أداء  . 3

ي التقييم  . 4
 .التالىي وأن تمكنهم من التعرف على أخطائهم ومنحهم الفرصة لتحسير  مستوي أدائهم ف 

 

 مهام اعضاء هيئة التدريس خلال عملية التقويم 

 :قبل بدء الامتحان 

 .التقويم المستمر للطلاب    •

ي     •
اك الطلاب ف   .وضع جداول الامتحاناتاسرر

ام بمواعيد جلسات الامتحان )العملىي     •
 .الشفوي(  –الالي  

 .كتابة الامتحان ومراجعته    •

ي الموعد المحدد والعلن    •
 .طباعة الامتحان ف 

ول     •  .تسليم الامتحان الىي لجنة الامتحان مع تسليم نموذج الاجابة النموذجية الىي رئيس الكني 

ام بتوزي    ع الدرجات التحريرية والشفوية واعمال السنة وفقا للائحة الخاصة بالكلية    •  .الالي  

ي وضع الاسئلة اذا كانت المادة تدرس مع زميل اخر     •
اك مع الزملاء ف   .الاشي 

ي تثبت هذه الدرجات      • ارسال درجات الاعمال الفصلية، واعمال السنة، ودرجات العملىي مع الاوراق الن 

 .استاذ ورئيس القسم منسق الموديول/ ، وموقعة من  

 .ورئيس القسمارسال درجات الاختبارات الشفهية موقعة من اللجنة الثلاثية     •

 :اثناء الامتحان 
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ام     •  .بالتواجد اثناء عقد الامتحانات الخاصة بمقرراتهمالالي  

 .تقبل ملاحظات الطالب والتعامل معها بهدوء وموضوعية    •

ام     •  .فيما يخص خطة سير الامتحانات تبالتعليماالالي  

 .التعاون مع الزملاء اثناء سير الامتحانات     •

ي اللجان اثناء الاختبارات التحريرية     •
 .التواجد مع الزملاء ف 

 :بعد الامتحان 

 .الامتحان  لأوراقالاستلام الشخصي المباسرر     •

 .التوقيع امام درجة كل سؤال علىي كراسة الاجابة     •

 .والحروف والتوقيع عليها بالأرقامكتابة الدرجة الكلية     •

ي والثالث    •
 .تصحيح الاوراق من جانب المصحح الاول والثات 

ام     • ك فيه اكير من استاذالالي    .بتصحيح الاسئلة الخاصة به فقط اذا كان الامتحان يشي 

ي الوقت المحدد    •
ول المختص ف   .تسليم اوراق الامتحان للكني 

ي للكلية    •
وت   .ارسال نموذج الاجابة لتحميله علىي الموقع الالكي 

ي الوقت المحدد    •
 .تسليم اوراق الاجابة لرئيس لجنة الرصد ف 

ي حالة وجود تظلمات وبحث هذه التظلمات    •
 .السماح بمراجعة النتائج ف 

 .اعادة تصحيح كراسة الاجابة من استاذ متخصص او اكير اذا تطلب الامر ذلك    •

 :مهام الهيئة المعاونة

 .التحضير لأعمال الامتحانات -

ام بتنفيذ ما يكلفون به من مهام قبل وأثناء وبعد عملية  -  .الامتحان الالي  
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 آلية العمل بالكنترول 
 نطاق الآلية 

ولات   المنوفية. جامعة برامج كلية الطب تنطبق الآلية على جميع كني 

 :ومهامهم  الكونترول علىاختيار القائمين  أولا: معايير

ولات رؤساء -1  :الكنتر

وط الواجب توافرها يقوم العميد بختيار أحد الأساتذة أو الأساتذة المساعدين ممن         تتوافر فيهم الشر

ي هذه المهمة وهي 
 :ف 

ولات رؤساءمعايير اختيار   :الكني 

ول وسير الامتحانات      • ي اعمال الكني 
ة ف   .لديهم خير

 .الامتحانات بأعمالعلىي معرفة بالمهام المكلف بها والخاصة      •

ي      •
 .الوقت المناسب لديهم القدرة علىي اتخاذ القرارات المناسبة ف 

ي المواقف الحرجة     •
 .لديهم القدرة علىي حسن التصرف ف 

ي التعامل مع الافراد بهدوء وحزم     •
 .لديهم الكفاءة ف 

 .ان يتسموا بالدقة والحفاظ علىي سرية العمل     •

ام والصير      •  .لديهم صفات الالي  

ول الفرقة المسئول عنها     • ي كني 
ي الدرجة الرابعة ف   .ليس لديهم اقارب من الطلاب حن 

ول وسير الامتحانات      • ي اعمال الكني 
ة ف   .لديهم خير

ولات رؤساءمهام ومسئوليات   :الكني 

 .المسئول الأول عن سلامة وعدالة النتيجة   •

ي مواعيد محددة يتم إعلانها بوضوح حن  يستطيع السادة الزملاء أعضاء هيئة التدريس     •
التواجد ف 

 .تسليم اوراق الأسئلة بيش 

 .حصر المقررات ومطالبة الأقسام بامتحانات المقررات المختلفة    •

استلامها من منسق المقرر وعدم قبولها الا اذا كانت مرصودة   الفصل عند مراجعة كشوف أعمال    •

ية وموقع عليها من  .لجنة الامتحان وكذلك رئيس القسم منسق الموديول /  باللغة العربية او الانجلير 
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استلام كراسات الاجابة للمقررات المختلفة بوقت كاف مطبوعة عليها كافة البيانات قبل الامتحان     •

 .بوقت كاف

 .الامتحانات توزي    ع المهام على أعضاء الفريق وتسجيل هذه المهام والتوقيع عليها وذلك قبل بداية     •

 .رفع تقرير بالتكليفات السابقة إلى الجهات الأعلى   •

ول     • اف على مهام لجان الاعداد والتنظيم )تجهير  كراسات الاجابة وختمها بشعار تحمل اسم الكني  الاسرر

ول  حصر الطلاب الذين سيتقدمون  -اعداد البيانات الاحصائية بعدد طلاب كل مقرر  -رئيس الكني 

ي كل مقرر على حدة، كشوف 
 .ر( الغياب والحضو للامتحان ف 

ي الميثاق  مراجعةتذكير الأعضاء بحجم المسئولية واعادة  -   •
 .الخاص بالامتحانات الأخلاف 

 .قيادة فريق العمل ومتابعة تنفيذ قواعد سير الامتحان والرصد وخلافه   •

ي غير أيام الامتحان لتحقيق سرعة الانجاز   •
ول ف   .الإعلان عن أيام فتح الكني 

اف العام والمراجعة الداخلية لتنفيذ المهام المطلوبة    •  .التعاون مع فريق الاسرر

ول    • ي الكني 
ا على عملك ف   .التعاون مع رؤساء الأقسام والحصول على دعمهم المطلوب تيسير

ام وفق لجنة المصححير  المرسلة مع المصححير  عدم الرصد الا بعد التأكد من وجود توقيع    • الالي  

 .بمعايير الجودة ف  جميع خطوات العمل

ي أن يُسلمه أستاذ المادة معتمداً من رئيس     •
عدم تسلم أوراق الإجابة الا بعد الحصول على ما ينبغ 

 .قسمه 

تسليم أظرف اوراق الامتحان الن  تم اعدادها واغلاقها بواسطة منسق المقرر لرؤساء اللجان وذلك    •

 .قبل بدء الامتحان بوقت كاف

ف  حال تخلف عضو هيئة التدريس المسئول عن القاعة لظروف خارجة عن ارادته يقوم رئيس     •

ول ليحل محله ول بتكليف عضو آخر من أعضاء الكني   .الكني 

 .عمل تقرير يومي عن سير الامتحانات   •

 .المرور على لجان الامتحان المسئول عنها للتأكد من حسن سير أعمال الامتحانات    •

 .استلام اوراق الاجابة بعد انتهاء الامتحان من رؤساء اللجان   •

وعدد الاوراق وتاري    خ التسليم  المصححتسليم كراسات الاجابة لمنسق المقرر بعد أن يدون عليها اسم    •

ي سجلات تعدها إدارة الكلية
 .وميعاد الاستلام وذلك ف 
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كافة الاركان )الورقة مصححة بالكامل، الدرجات موزعة داخل    استفائها استلام اوراق الاجابة بعد    •

 .) المصححير  وخارج الكراسة، وجود توقيع لجنة 

ول -2  :معايتر اختيار اعضاء الكنتر

 .ويتصفون بحسن السمعة تأديبيةليس لديهم جزاءات    •

ي الاداء    •
 .يتصف بالدقة ف 

ام بتنفيذ التعليمات وحسن التصرف   •  .الالي  

 .والمحافظة علىي الشية والشفافية  بالأمانةيتصف    •

 .حسن ادارة الوقت   •

ول    • ي كني 
ي الدرجة الرابعة ف   .الفرقةليس لديهم اقارب من الطلاب حن 

 .يتسم بالمثابرة والدأب   •

 الامتحانات  بأعمالمعرفة بالمهام المكلف بها والخاصة  على•   

 ثانيا: قواعد عامة: 
ول للتأكد من صحة إجراءات التشكيل  وكذلك وضع خطة العمل داخل   )القرابة( اجتماع أعضاء الكني 

ول قبل و   . سير الامتحانات حن  إعلان النتيجة أثناءالكني 

 تشغيل  القص واالزمنية لتجهير  متطلبات العمل وتحديد الاحتياجات ون ةالخط . 1

 ظرف الأسئلة  أتحديد مواعيد وضوابط استلام  . 2

 : ط التصحيحوابتحديد مواعيد وضوابط تسليم اوراق الإجابة وض . 3

I .  تسلم نماذج الإجابة الخاصة بالامتحان 
II . ام ا ير يامع اتباعالأقسام بد على يتأكال تصحيح داخل حجرة  بال لتصحيح والالي  

و نالتصحيح بمجمع الك  ت لا ي 
III .  ي غضون

يوما من  15إنهاء جميع أعمال التصحيح والمراجعة من قبل قسم العلمي ف 
 التحريرية  تاري    خ الورقة الامتحانية

ول ومواعيد  .4 ورة تعليق قائمة بأسماء فريق العمل بلجنة الكني   .تواجد كل منهم ورقم تليفونه ض 

ورة تواجد  - . 5 ول  واحد ض   .يوميا على الأقل من أعضاء لجنة الكني 
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 ثالثا: تفاصيل العمل بالكنترولات  

 :الامتحان قبل  

ول برئاسة  . 1 ول الفرقة ويخ أ.د/ يحدد اجتماع أعضاء الكني  ول قبلبه أعضاء  طر د رئيس كني   الكني 

ول والتأكد من عدم وجود قرابة  لبدأ الامتحانات بشهر على الاقل  وضع خطة العمل داخل كني 

ول حن  الدرجة الرابعة بير  أعضاء   الدراسية الفرقة  وطلابالكني 

وللأ  ير  جهالت  . 2  : عمال الكني 

a . ول  على أكمل وجه  تجهير  كل ما يلزم لإتمام أعمال الكني 

b .   (الرقم الشي) تجهير  اوراق الإجابة 

c .   الموديول(  – الفرقة) المطلوبة تجهز الأختام 

d .   ةاللازم المكتبيةتجهير  الأدوات  

ولمقتار لجان   لتأمير  كافة الاحتياطات اللازمة   اتخاذ  . 3  بالشية التامة والأمن وإحاطة أعماله الكوني 

 .شخص غير مختص إلى مقار لجان إعداد النتائج أيلكامل، وبوجه خاص يمنع دخول الطلاب أو 

ورة استلام جدول الامتحان من الموظف المختص بقسم   - . 4  :شئون الطلابض 

a .  جدول الامتحان على عدد الطلبة بكل مقرر  يحتوييجب أن. 

b .  جدول الامتحان على أسماء أعضاء لجنة الامتحان لكل مادة يحتوييجب أن. 

c . جدول الامتحان على اسم المادة يحتوي. 

d . جدول الامتحان على التخصص يحتوي. 

e . ( تحريري، عملىي ) جدول الامتحان على حصر بنوعية الامتحان  يحتوي 

ورة استلام حصر باللجان الامتحانية وأماكنها من الموظف المختص  . 5  بقسم شئون الطلابض 

ي تحتوي على الأسئلة  ةظرف المغلقاستلام الأ  . 6 مطبوعة :  عليها البيانات التاليةو  المصورةالن 

عدد أوراق  –عدد الطلاب  –تاري    خ الامتحان  -اسم المقرر –الدور  –العام الجامغي -)شعار الكلية 

 عدد اللجان ب بمظاريفضع الأوراق مقسمة و تو الأسئلة( 

عند   او من يفوضه القسم للجنة الممتحنير  تسلم صورة من التشكيل المعتمد من مجلس القسم  . 7

 الأستاذ الدكتور وكيل الكلية المختص  الىريف الأسئلة وتسلم صورة منه اظماستلام 
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 :أثناء الامتحان

ول إلى رؤساء اللجان قبل   المغلقة عنريف أسئلة الامتحانات  اظميتم تسليم   . 1 طريق الكني 

 دقائق فقط صبيحة يوم الامتحان التحريرية الامتحان بعشر 

ول أ . 2 الدكتور  والأستاذ   ينوب عنه  و عضو يتم عمل محصر  يضم الأستاذ الدكتور رئيس الكني 

 . ريف صبيحة يوم الامتحان ظافتح مل ونرئيس اللجنة لمراقبة امتحانات والمراقب

ي جان الامتحانات لالتأكيد على رؤساء  . 3
 : بالآت 

a . سة الإجابة بالنسبة لمرحلة البكالوريوس على ابيانات كاملة على كر التأكد من كتابة  ال

ي نهايته كراسات الإجابة  كرتونة الرقم الشي وذلك قبل بداية امتحان وعند استلام  
 ف 

b .   عن الرد على استفسارات    المشكلة المسؤولابلاغ رؤساء اللجان باسم عضو اللجنة

 لجان الامتحانات الطلاب داخل

c .  وجود ورقة الإجابة الخاصة بحل الأسئلة ب بطلا الار طاخMCQ  

d .    القسم لرئيس  الموديول    / يحق  المخصصد  ممنسق  المادة   الوقت  لامتحان 

المخصص     العلمية   الوقت  مد  الامتحان  لجنة  رئيس  المادة لا وكذلك  متحان 

عنلتعويض   بد  الطلاب  ي 
ف  الضائع  الأستاذ   اللجنة  ايةالوقت  موافقة  أخذ  بعد 

 الدكتور رئيس امتحانات الكلية 

ي لجدول الامتحان الخاص باليوم    يومي تفري    غ   . 4
ة    ف  يتم التسليم ) كشوف تفري    غ خاصة بكل في 

 .) الكشفعلى هذا  بناء والتسلم

عند استلام أظرف المقررات من رئيس لجنة الملاحظة يتم المطابقة أعداد كراسات الإجابة   . 5

 .الطلبة بجدول الامتحان  أعداد مع 

ي  . 6
ي عحالة عدم المطابقة بير  حاصل جمع عدد كراسات الإجابة و   ف 

دد الغياب لكل مادة وف 

ول بإرسال استفسار لإدارة شئون الطلبة حالة عدم  .التطابق يقوم عضو الكني 

الحض . 7 ورقة  على  بالتوقيع  ول  الكني  عضوي  أحد  والغيو يقوم  لجنة  ار  لرئيس  المراقبة ب 

ي كراسات الاجابة المحددة   باستلام عدد 
 .الورق  ف 
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 :بعد الامتحان

ول يوميا  ي يتواجد أعضاء الكني 
ول  ف  ي المكان المخصص للكني 

 .مواعيد ثابتة ف 

ول بنسخة من ورقة الحضور والغياب . 1  .يحتفظ عضو الكني 

ي   . 2
ي كشف التفري    غ بنفس الرقم ف 

كشف الرصد وكشف يتم ترقيم ظرف المادة بنفس رقم المادة ف 

 .الغياب

عليه درجات   عيقوم رئيس لجنة الامتحان المشكلة بتسليم نموذج إجابة لورقة الأسئلة موز  . 3

  و الامتحان 

ا  هيها وغلقعل  الأختاممراجعتها والتأكد من وجود جميع و  للطلابالإجابة سات ايتم استلام كر  . 4

رة  جساعة الامتحان ذلك بح 48مصححير  خلال لل ها من الداخل والاستعداد لتسليم  يلها وتقف 

   الإجابةنموذج إعطاء كل مصحح  عالتصحيح م

عند تسليم المادة للمصحح يجب أن يتأكد سيادته من عدد كراسات الإجابة بالظرف ويوقع   . 5

 .ورقم تليفونه بكشف التفري    غ سيادته باسمه

سات الإجابة ا كر جميع أوراق   أعضاء هيئة التدريس أنهم قد قاموا بتصحيحعلى السادة تأكيد ال . 6

  على هكاملا وتوقيع  تصحيحها مع كتابة اسم المصححوذلك بوضع علامة على كل صفحة تثبت 

ي قام بتصحيحها داخل وخارج   الكراسة الجزئية الن 

 :عند استلام الأظرف من أستاذ المادة بعد التصحيح يجب التأكد من . 7

a .  الأحمرإجراء التصحيح باللون. 

b .   تطابق درجات الأسئلة داخل الورقة وعلى صفحة المرايا، عند وجود اختلاف يطلب من

ول لتحديد الدرجة المستحقة للطالب المصحح  .الحضور لمقر الكني 

c . توقيع المصحح عند درجة كل سؤال. 

d .  تجميع درجات كل سؤال. 

e . تجميع الدرجات لكل الأسئلة. 

f .  الأحمرتوقيع لجنة الامتحان على صفحة المرايا باللون. 

g .   توقيع لجنة الامتحان على كشف الرصد، بعد طباعته 

h .  ول على كشف تفري    غ المقررات بالاستلام باللون  .الأخصر  توقيع عضو الكني 
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i .  استلام ورقة الأسئلة موقعة. 

j .  استلام نموذج الاجابة موقع. 

k .   مصفوفة الورقة الامتحانية استلامblue print. 

ي حالة اكتشاف أخطاء  - . 2
ي ف 

التجميع سواء بصفحة المرايا أو بكشف التفري    غ يتم تصحيحها باللون   ف 

ول بجانبها وإذا تعذر ذلك يتم الاتصال بأستاذ المادة واستدعاءه  معالأخصر   توقيع عضو الكني 

  لمراجعة الورقة

ول على كشف الرصد بعد مراجعة كشف الرصد باللون   عضوييجب توقيع  . 3 تمت ) الأخصر  كني 

 .) المراجعة

 :أثناء رصد الدرجات . 4

ول برصد الدرجات على  • ولبرنامج يقوم أعضاء الكني   .( الهيثم ابن)  الكني 

 :إعداد النتيجة للاعتماد . 5

  by course النتيجةمن  ةيتم طباعة نسخ  •

الغياب ووضع  ، مع نتيجة كل طالب وكشوفلشئون الطلابتصوير كشوف الرصد وتسليم الأصل  •

 صور كشوف الرصد داخل الظرف الذي به أوراق الإجابة
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 ( بالامتحانات   الملاحظة ) آلية أعمال المراقبة  
 نطاق الآلية  ❖

ي تتعلق بأعمال الملاحظة تنطبق على جميع  ي تجرى فيها الامتحانات الإجراءات الن   الحالات الن 

 المنوفية. بجامعة والاختبارات التحريرية 

 ض من الآلية غر ال  ❖

امات المراقب والملاحظ أثناء  تيبات والإجراءات والي    ، الامتحاناتضمان حسن سير الامتحانات والي 

 .وسلوكيات الطلبة داخل اللجان

 بيان الآلية  ❖

ي بداية العام الأكاديمي بضمان على السلامة والعدالة بير  جميع الطلابتقوم لجنة الملاحظة 
 المشكلة ف 

 أثناء سير الامتحانات من خلال إعداد الأماكن المناسبة لعقد لجان الامتحان وكذلك مراقبة سلوكيات 

 .الطلبة وكيفية التعامل مع السلوكيات الخاطئة لبعض الطلبة

 الإجراءات  ❖

 الاختيار والمهام: أولا معايتر 

 اللجان:  رؤساءمعايتر اختيار 

ي اللجان المسئولير  عنها.    
ي الدرجة الرابعة ف   ليس لديهم اقارب من الطلاب حن 

 يتسمون بالموضوعية والحيادية والشفافية.    

 فون بالصدق والامانة. صيت   

 الامتحانات.  بأعمالعلىي معرفة بالمهام المكلف بها والخاصة    

 لديهم القدرة علىي اتخاذ القرار.    

 القدرة علىي التعامل مع الاخرين بهدوء وحزم.    

    . ام والصير  لديهم صفات الالي  

 اللجان  رؤساءمهام ومسئوليات   

من تناسب عدد الطلاب مع المساحة والاضاءة والتهوية    والتأكد المرور علىي قاعات عقد الامتحان     
 قبل اجراء الامتحان. 

التأكد من وضع جداول الامتحانات الخاصة بالفرقة مشتملا علىي اماكن اللجان وتوزي    ع الطلاب عليه     
 ومواعيد الامتحانات. 
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التأكد من تجهير  القاعات ومراجعة ارقام الجلوس الخاصة بالطلاب علىي الكشوف الخاصة بالفرقة     
 والمعتمدة من ادارة شئون الطلاب. 

 التأكد من وضع التعليمات الخاصة بكل لجنة علىي لوحة مجاورة لها وتشمل:    

o       .جدول الامتحان الخاص بالفرقة 

o       .ي الاختبارات التحريرية
 التعليمات الواجب اتباعها ف 

o       .  اسماء رئيس اللجنة والمراقبير  والملاحظير 

o       .جدول الاختبارات العملية 

 من عددها واعتمادها بختم الكلية.  والتأكد من تجهير  وتحضير اوراق الاجابة  التأكد    

من تحضير الكشوف    والتأكد خارج اللجان    الطلابمن الاعداد لتسلم الهواتف المحمولة من    التأكد    
 المعدة لذلك وجدول العاملير  المسئولير  عن ذلك. 

 وجود مكان لوضع الكتب او المذكرات الخاصة بالطلاب خارج اللجان.    

:  تنظيم اعمال الامتحانات العملية     ان وجدت وعمل ملف خاص يشمل علىي ما يلىي

 مواعيد عقد الاختبارات العملية المحددة.  -

 اللجان المختلفة.  علىصورة من كشوف توزي    ع الطلاب  -

 اللجان.  علىتوزي    ع السادة اعضاء هيئة التدريس  -

 :  معايتر اختيار الملاحظير 

ي الدرجة الرابعة.      ليس لديهم اقارب من الطلاب حن 

 يتصف بالمحافظة علىي الشية والشفافية.    

 يتصفون بالصدق والامانة.    

ي    
 التعامل مع الطلاب. يتسمون بالحزم والهدوء ف 

ي المواقف الحرجة او المفاجئة.    
 حسن وسرعة اتخاذ القرار ف 

 :  مسئوليات الملاحظير 

حضور الاجتماع المنعقد من قبل ادارة الكلية قبل بدء الامتحان لي   ويدهم بكافة التعليمات اللازمة     
 شفاهة وكتابة. 

اف على ترتييب وتنظيم      الحضور الى قاعة الامتحان قبل رب  ع ساعة من بداية الامتحان من اجل الاسرر
 للاماكن المحددة لهم

ً
 .الطلاب وفقا

 استلام عدد محدد من اوراق الاسئلة وكراسات الاجابة لتوزيعها على الطلاب عند بداية الامتحان.    

 يراعىي أن يتسلم الملاحظون كارنيهات الطلاب منهم عند بدء الامتحان بمجرد الحصول   

 على التوقيع بالحضور.    
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 تسليم الكارنيهات للطلاب ف  نهاية الامتحان مع تسليم أوراق الاجابة منهم.    

البيانات      من صحة  التحقق  يراعىي  ي كما  ومراجعة    الن  اجابت  غلاف كراسة  على  طالب  يسجلها كل 
  ةمراعاكشوف توقيعات الطلاب بدقة مع 

ً
 الجلوس.  لأرقامتسلسل هذه التوقيعات طبقا

 من عدد الطلاب الموجود باللجنة ومطابقته بالكشف.  التأكد التوقيع على كشف الاسماء بعد    

 للغياب والاعفاء.  نماذجرصد الطلاب المتخلفير  من خلال اعداد    

نهاية الامتحان وتسليمها لرئيس اللجنة بعد التأكد من عدد الكراسات جمعها   جمع كراسات الاجابة ف     
ي نهاية الامتحان

 .ف 

 .اعادة الكارينهات للطلاب   
 

 ثانيا: الإجراءات خلال الامتحانات 

 أولا: مرحلة ما قبل الامتحانات

ي شئون الطلاب أو   كل برنامجيقوم رئيس قسم شئون الطلاب بحصر الطلبة المسجلير  ب . 1
من موظق 

ولات وللجنة  من قاعدة بيانات الطلبة وتقسيم الطلبة وتسليم بيانات الطلبة لرؤساء الكني 

 .الملاحظة

 يقوم رئيس لجنة الملاحظة بمراجعة أعداد أعضاء هيئة التدريس والهيئة المعاونة والاداريير  الذين . 2

ي أعمال المراقبة والملاحظة ومراجعة الاعتذارات حن  يتثن  له الحصر الفعلىي  
سيشاركون ف 

ي أعمال المراقبة والملاحظة للمشاركير  
 .ف 

تقوم لجنة الملاحظة بمراجعة قواعد بيانات قاعات التدريس والمعامل والطرقات لتحديد أماكن  . 3

 .اللجان حسب التخصصات وأعداد الطلبة انعقاد 

ي حدود  . 4
ي لجان الامتحان بحيث تكون المسافة بير  كل مقعدين متجاورين ف 

 1يتم ترتيب المقاعد ف 

 .أمكن ذلك م كلما 

ي بداية كل لجنة بواسطة موظف شئون  . 5
يتم وضع رقم اللجنة وأسماء الطلبة وأرقام جلوسهم ف 

 .المختص الطلبة

 .باللجنة يتم وضع أرقام جلوس الطلبة وأسماؤهم على المقاعد الموجودة  . 6

ي يتم وضع إعلان ب جوار الأسانسير  . 7
ي ف 

 برنامجيوضح أماكن اللجان لكل  الدور الأرض 

يضمن رئيس لجنة الملاحظة الانتهاء من تمام إعداد جميع الأماكن ووضع الملصقات قبل موعد  . 8

 .بيوم على الأقل الامتحان
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 بعد تمام الإعداد يجب غلق لجان الامتحان  . 9

ة الامتحانات يوضح به  يعد رئيس لجنة الملاحظة جدول  - . 10 بأعمال الملاحظة بكل لجنة طوال في 

واسماء عضو  ( المراقب) لجنةومكانها واسم عضو هيئة التدريس المسئول عن كل  رقم اللجنة

 .) الملاحظون) والاداريير   الهيئة المعاونة

 بالجامعة يتم توزي    ع جدول الملاحظة على القائمير  على عملية الملاحظة  . 11

 أثناء الامتحان ثانيا: مرحلة 

يتم إعلام الطلاب بإحضار بطاقات الهوية أو رقم الجلوس، وأنه بدون تلك البطاقات قد يُمنع  . 1

من دخول الامتحان إلا إذا تم التعرف عليه من قبل موظف شئون الطلبة المختص أو  الطالب

 .أستاذ المادة

ي أن يكون مراقب اللجنة أحد أعضاء هيئة التدريس بال . 2
 .جامعةينبغ 

 . طالب 30-25مراقب لكل لجنة إذا قل عدد الطلبة فيها عن  1عدد  . 3

ذر  دقيقة على الأقل، وإذا تع 15يجب أن يصل المراقب إلى مقر اللجنة قبل موعد الامتحان ب  .4

 هلاستبدالرئيس لجنة الملاحظة ليتمكن من  لإبلاغذلك واضطر للتأخير فعليه الاتصال فورا  عليه

 .احتياطي ملاحظ  بمراقب أو 

دقيقة   30هناك ظروف ملحة تمنع وصول رئيس لجنة الملاحظة قبل موعد الامتحان ب  كانتإذا  .5

الأقل فلابد له من إبلاغ أحد المساعدين للتشاور مع العميد قبل أن يتولى المسئولية المؤقتة   على

 .للجنة الملاحظة  كرئيس

 .بإعداد نسخ من نموذج تقرير حادث غش ( الملاحظةرئيس لجنة ) يجب أن يقوم رئيس المراقبير   . 6

 .الامتحاندقائق على الأقل قبل بدء  10سمح للطلبة بالدخول إلى مقر اللجنة ب ي . 7

ي المكان الصحيح المخصص له، ويتم فحص بطاقات  . 8
 يقوم الملاحظير  بالتأكد من وجود الطالب ف 

 .الحضورهوية الطلاب وقت التوقيع على ورقة  . 9

لجميع الطلاب من قبل أحد المراقبير    بالامتحان الخاصةيجب قراءة قالب القواعد المتفق عليها  . 10

 .الامتحاناتتوزي    ع أوراق  قبل

 يقوم الملاحظير  بتوزي    ع أوراق الاجابة للطلبة الموجودين لاستكمال بياناتهم   . 11

 .يعلن مراقب اللجنة عن "بدء" و "إنهاء" الامتحان . 12
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ي الموعد المحدد ويمكن أن يمثلهم  لجنة الامتحان  . 13
للمقرر مسئولة عن تسليم الامتحان للطلبة ف 

 .الأساتذة  أحد 

ي المرحلة  المسؤوليعد موظف شئون الطلبة  . 14
عن كل مرحلة قائمة بأسماء الطلبة المسجلير  ف 

ي اللجنة  لتمريرها 
 .على الطلبة ليتمكنوا من التوقيع عليها لحصر الغياب ف 

 .يقوم مراقب اللجنة والملاحظون بالتوقيع على قائمة حصر الطلبة . 15

 يعد موظف شئون الطلبة ورقة من أصل وصورتان مسجل بها عدد الحضور وعدد الغياب وأسماء . 16

ي كل برنامج ويوقع على هذه الورقة المراقب  
الطلبة الغائبون وأعداد الطلبة المسجلير  ف 

 والملاحظون

  الورقة السابقةيتسلم مراقب اللجنة أصل وصورة من  . . 17

ءيمكن للطالب استيضاح   . 18 ي
ي خلال النصف ساعة الأولى من  سر

ي ورقة الأسئلة من أستاذ المادة ف 
ف 

 .الامتحان  بدء

 .لا يسمح للطالب مغادرة اللجنة قبل الساعة الاولى من بداية الامتحان . 19

ي حالة دخول أحد  . . 20
ي ظروف خاصة يسمح للطالب بدخول الحمام ف 

الملاحظير  معه ولا يسمح له ف 

 .معهأي ورق امتحان  بأخذ 

ي مغادرة المكان بعد الانتهاء من   . 21
  ويجب أن الملاحظ مراجعة الامتحان،إذا كان الطالب يرغب ف 

 الصفحة الأولى من ورقة الإجابة لضمان استيفاء البيانات المطلوبة

ي ألا يسمح المراقب للملاحظير  بالمحادثة فيما بينهم أثناء  . 22
 .الامتحان وينبغ 

 .ومحايات  والمساطر، الأقلام،لا يسمح بتقاسم  . 23

 يجب على الملاحظ أن يراقب الطلاب باستمرار كما يراقب جميع أنحاء اللجنة ليتمكن من رصد  . 24

 .وجدتحالات الغش إن 

ءويمنع منعا باتا أن يقوم الملاحظير  أو المراقب بشغل أنفسهم بالقراءة أو بأي  . 25 ي
 غير اللجنة  سر

 .والامتحان وأعمال الملاحظة

إذا تم رصد حالة غش بأدلة ملموسة، يجب أن يقوم رئيس لجنة الملاحظة بكتابة استمارة  . 26

 والممارساتوتقديمها إلى العميد. ويعط الطالب إنذار فوري ويتم جلب أدلة الغش  الحادث،

العميد. ويُسمح للطالب باستكمال الامتحان فيجب عليه المثول أمام لجنة التحقيق،  الخاطئة إلىي 
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ي أن الطالب يحق له أن يُمنح درجة الامتحان إلا بعد   مع ملاحظة أن الانتهاء من الامتحان لا يعن 

 .التحقيق  ظهور نتيجة لجنة

ي الطلبة استكمال الامتحان الامتحانلا يجوز مناقشة حالة الغش داخل موقع  . 27
 .حن  يتثن  لباف 

ي حن  نهاية الامتحان وذلك بعد انتهاء   علىيجب  . . 28
الملاحظير  أن يبلغوا الطلاب بالوقت المتبق 

ساعة، قبل انتهاء   4/  1ساعة، وقبل انتهاء الوقت بت  4/  3الوقت، وقبل انتهاء الوقت ب  نصف

 .دقائق  5 الوقت ب

ي الدقائق الت  . 29
ي   15لا يجوز للطالب مغادرة اللجنة ف 

ة من الامتحان حن  لا تعكر صفو باف  الأخير

كير   الطلبة  .ويسبب لهم التوتر وعدم الي 

ي لجنة  . 30
 ، إلا الامتحانولا يسمح بوجود أي شخص غير الطلاب والمراقب والملاحظير  والعمال ف 

ي الظروف الاستثنائية وحالات الطوارئ كمرض أحد الطلبة يجوز للعميد السماح  
 اللجنة  د بوجود أفراف 

 .الطبية

ي مكان الامتحان  دباساتو يجب على رئيس لجنة الملاحظة توفير أوراق إجابة إضافية  . 31
 ودبابيس ف 

  للطلبةيجب على العاملير  بالطابق الذي به لجان امتحان أن يوفروا مياه وأكواب  . 32

دقيقة عن الموعد المقرر للامتحان،   15يُسمح للطالب بدخول الامتحان إذا تأخر مدة لا تزيد عن  . 33

تأخر أكير من ذلك يجب موافقة وكيل المعهد للدراسات العليا والبحوث على دخوله اللجنة أو  ا وإذ

 .مقبول لجنة خاصة له إذا كان عذره  عمل

 .المحمولة بلجنة الامتحان بحوزة الطلبة والتليفوناتلا يسمح بوجود أي حقائب او كتب  . 34

ي حوزة الطالب إذا كان  . 35
 .يتطلب ذلك  الامتحانيسمح بوجود آلة حاسبة ف 

 

 ثالثا: مرحلة ما بعد الامتحان

 

ورة إنهاء  . . 1  الكتابة، يقوم السادةبعد انتهاء وقت الامتحان يعلن مراقب اللجنة انتهاء الوقت وض 

 .الملاحظون بتجميع أوراق الاجابة من الطلبة

ي الأظرف المخصصة لكل مقرر ي . 2
 .ضع السادة الملاحظون أوراق الاجابة ف 
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ي كل ظرف ومقارنتها بعدد الطلبة على كل ظرف ي . 3
قوم مراقب الامتحان بحصر أوراق الاجابة ف 

ي استلمها من موظف شئون الطلبة  وبعدد  ي الورقة الن 
 .المختص الطلبة الموجود ف 

ي مكانه بعد توقيعهم له  . 4
ولات المختصة كل ف  يقوم مراقب اللجنة بتسليم أوراق الاجابة إلى الكني 

ول صورة من هذه   على صورة ورقة الحصر باستلامهم العدد المحدد لورق الاجابة ويأخذ الكني 

 .الورقة
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الامتحانات )طبقاً لقانون  التصرف في الغش في  
 تنظيم الجامعات( 

 : 125مادة   

ي حالة تلبس يخرجه العميد أو من ينوب عنه          
وعا فيه ويضبط ف  ي امتحان أو سرر

كل طالب يرتكب غشا ف 

ي جميع مواد هذا الامتحان  
ي المواد ويعتير الطالب راسبا ف 

ي باف 
من لجنة الامتحان ويحرم من دخول الامتحان ف 

 ويحال إلىي مجلس التأديب. 

تب علىي بطلان           ي الأحوال الأخرى فيبطل الامتحان بقرار من مجلس التأديب أو مجلس الكلية ويي 
أما ف 

 الدرجة العلمية إذا كانت قد منحت للطالب قبل كشف الغش. 

:  –  126مادة     العقوبات التأديبية هي

 ( التنبيه شفاهة أو كتابة. 1

 ( الإنذار. 2

 ( الحرمان من بعض الخدمات الطلابية. 3

 ( الحرمان من حضور دروس أحد المقررات لمدة لا تجاوز شهرا. 4

 ( الفصل من الكلية لمدة لا تجاوز شهرا. 5

6 . ي مقرر أو أكير
 ( الحرمان من الامتحان ف 

7 .  ( وقف قيد الطالب لدرجة الماجستير أو الدكتوراه لمدة لا تجاوز شهرين أو لمدة فصل دراسي

8 . ي مقرر أو أكير
 ( إلغاء امتحان الطالب ف 

 ( الفصل من الكلية لمدة لا تجاوز فصلا دراسيا. 9

10 . ي فصل دراسي واحد أو أكير
 ( الحرمان من الامتحان ف 

11 .  ( حرمان الطالب من القيد للماجستير أو الدكتوراه مدة فصل دراسي أو أكير

12 .  ( الفصل من الكلية لمدة تزيد على فصل دراسي
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تب عليه عدم صلاحية  13 الجامعات الأخرى ويي  إلى  الفصل  الجامعة ويبلغ قرار  ي من 
النهات  الفصل   )

 الطالب للقيد أو التقدم إلىي الامتحانات ف  جامعات جمهورية مصر العربية. 

الأمر بإعلان القرار الصادر بالعقوبات التأديبية داخل الكلية ويجب إبلاغ القرارات إلىي ولى أمر    ويجوز    

 الطالب. 

ي ملف الطالب.   
 وتحفظ القرارات الصادرة بالعقوبات التأديبية عدا التنبيه الشفوي ف 

ي بعد مص  ثلاث سنوات على الأقل   ولمجلس الجامعة أن يعيد النظر ف     
القرار الصادر بالفصل النهات 

 من تاري    خ صدور القرار. 

:  –  127مادة     الهيئات المختصة بتوقيع العقوبات هي

ي المادة السابقة عما يقع    -1
الأساتذة والأساتذة المساعدون: ولهم توقيع العقوبات الأرب  ع الأولى المبينة ف 

ات والأنشطة الجامعية المختلفة.   من الطلاب أثناء الدرس والمحاض 

ي حالة حدوث اضطرابات    -2
ي المادة السابقة وف 

ي الأولى المبينة ف 
عميد الكلية: وله توقيع العقوبات الثمات 

أو إخلال بالنظام يتسبب عنه أو يخشر من عدم انتظام الدراسة أو الامتحان لعميد الكلية توقيع 

أن يعرض الأمر خلال أسبوع  السابقة، على  المادة  ي 
المبينة ف  العقوبات  تاري    خ توقيع  جميع  ير  من 

ي من الجامعة، وعلىي رئيس الجامعة  
العقوبات على مجلس التأديب إذا كانت العقوبة بالفصل النهات 

ي تأييد العقوبة أو إلغائها أو تعديله. 
 بالنسبة إلى غير ذلك للنظر ف 

ة، وذلك بعد أخذ    -3 ي المادة السابقة عدا العقوبة الأخير
رئيس الجامعة: وله توقيع العقوبات المبينة ف 

رأي عميد الكلية، وله أن يمنع الطالب المحال إلى مجلس التأديب من دخول أمكنة الجامعة حن   

 اليوم المحدد لمحاكمته. 

 مجلس التأديب: وله توقيع جميع العقوبات.  -4

 : 128مادة   

ي البند الخامس وما بعده من المادة )          
( إلا بعد التحقيق مع  126لا توقع عقوبة من العقوبات الواردة ف 

ي  
ي الموعد المحدد للتحقيق سقط حقه ف 

الطالب كلية وسماع أقواله فيما هو منسوب إليه فإذا لم يحصر  ف 

 الكلية. سماع أقواله ويتولى التحقيق من ينتدبه عميد 
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ي مجلس التأديب.         
 ولا يجوز لعضو هيئة التدريس المنتدب للتحقيق مع الطالب أن يكون عضوا ف 

 : 129مادة   

ي تصدر من الهيئات المختصة بتوقيع العقوبات التأديبية وفقا للمادة )            ( تكون نهائية. 127القرارات الن 

ي خلال أسبوع من تاري    خ           
ي القرار الصادر غيابيا من مجلس التأديب وذلك ف 

ومع ذلك تجوز المعارضة ف 

إعلانه إلىي الطالب أو ولى أمره ويعتير القرار حضوريا إذا كان طلب الحضور قد أعلن إلى شخص الطالب أو  

 ولى أمره وتخلف الطالب عن الحضور بغير عذر مقبول. 

ويجوز للطالب التظلم من قرار مجلس التأديب بطلب يقدمه إلى رئيس الجامعة خلال خمسة عشر           

يوما من تاري    خ إبلاغه بالقرار، ويعرض رئيس الجامعة ما يقدم إليه من تظلمات على مجلس الجامعة للنظر 

 فيها. 
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آلية تصحيح أوراق الإجابة ومراجعتها ورصد  
 الدرجات 

 :مقدمة ❖

ي 
 ولتحقيق معايير الجودة  التعليم،يمثل التقييم المناسب للطلاب واحدا من أهم عناض تحقيق الجودة ف 

 ومن أهم عناضه ضمان وجود  الطلاب،الخاصة بالتقييم، فإنه يتعير  وجو د نظام فعال وكفء لتقييم 

 .الدرجات إجراءات شفافة وعادلة للقيام بعملية التصحيح والمراجعة ورصد 

 :الآليةنطاق  ❖

ي ≥  علىتطبق هذه الآلية 
ي تسهم ف   وهي  المقرر،% من درجة   40جميع التقييمات التحريرية الن 

 المنوفية. جامعة الامتحانات التحريرية النهائية للمقررات كما تنص لائحة 

 :الآليةالهدف من  ❖

ي عملية 
 التصحيح ومنح الدرجات، وأن تكون تهدف هذه الآلية إلى وضع نظم للتصحيح لضمان العدالة ف 

 .والتدقيق هذه النظم قابلة للمراجعة  

 :الإجاباتإجراءات تصحيح أوراق  ❖

 :التصحيح ووضع الدرجات

 لتصحيح ووضع الدرجات على إجابات الطلاب مسئولية أعضاء هيئة التدريس القائمير  علىا  .1

 .الامتحانتدريس المقرر والذين تتشكل منهم لجنة 

ي تضعها لجنة  . 2  .الامتحانيتم وضع الدرجات على الإجابات حسب الإجابات النموذجية الن 

 .الأحمرتتم عملية التصحيح ووضع درجات الأسئلة باللون  . 3

يضمن التأكد من   بما  تصحيحاتأو وضع تعليقات أو  ،( X) خطأأو  ( ✓) يجب وضع علامات صح  .4

  والتدقيق  وبما يسهل فيما بعد عملية المراجعة الاجابة،مراجعة كل كلمة بورقة 

ي  .5
الدرجة  ثم يتم وضع دائرة،يتم وضع درجة على كل جزء من أجزاء الإجابة عن سؤال معير  ف 

ي 
الجمع  وتسهيل عميلة الدرجات،وهذا يضمن وضوح توزي    ع  مرب  ع،الإجمالية لهذا السؤال ف 

 .والرصد للدرجات 

 يجب وضع الدرجة الإجمالية لكل سؤال على ورقة الغلاف موقع عليها باسم عضو هيئة التدريس  . 6
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 .بالتصحيحالذي قام 

ول،اليتم تصحيح جميع أوراق الإجابات داخل  . 7   ويمنع منعا باتا خروج أي أوراق للإجابة من كوني 

ول ال ي حجرة يتم الويمكن  . كوني 
 . وذلك حفاظا على أوراقتخصيصها لذلكقيام بالتصحيح ف 

تبة على ذلك  .الإجابة من الضياع أو الشقة وحماية لأعضاء هيئة التدريس من المسئولية المي 

 على الأكير من ير  الإجابات للمقرر الواحد خلال أسبوعيجب الانتهاء من أعمال تصحيح أوراق  . 8

 .لتبدأ بعد ذلك عملية المراجعة والرصد ثم اعتماد النتيجة واعلانها الامتحان،تاري    خ 

ولأعمال المراجعة   : -والكني 

ول ورصد الدرجات أعضاء هيئة التدريس المكلفير  من  .1   جامعة إدارةيقوم بأعمال المراجعة والكني 

ول بأعمال   المنوفية.   .الكني 

ول للمقرر الواحد خلال أسبوع على الأكير من تاري    خ استلام .2 أوراق   يجب الانتهاء من أعمال الكني 

ي 
المعدل  / لدرجات الطلاب وحساب المتوسط الإجابات. لتبدأ بعد ذلك عملية الرصد النهات 

اكمي   .، ثم اعتماد النتيجة واعلانهاالي 

ي حالة وجو د أخطاء بسيطة بجمع الدرجات أو كتابتها يتم مراجعتها وإصلاحها من قبل أعضاء  .3
 ف 

ول دون الرجوع لعضو هيئة التدريس   .بالتصحيح  المختصلجان الكني 

ي حالة وجود أخطاء جسيمة بالتصحيح  . 4
 مثل عدم تصحيح بعض الإجابات، أو وجود خطأ) ف 

 .التصحيحلإعادة  المسؤوليتم إبلاغ عضو هيئة التدريس  ( جوهري بتوزي    ع الدرجات

ول. ويجب تسجيل . 5  يتم إدخال نتائج الطلاب إلى سجل النتائج الرسمي بواسطة أعضاء لجان الكني 

ة وليس من أي قوائم أخرى لتجنب أخطاء النسخالنتائج من كراسات   .الإجابة مباسرر

ول  . 6  يجب مراجعة جميع درجات الطلاب بعد الإدخال مرتير  بواسطة فردين مختلفير  من الكني 

ي  
 .المطبوعوتوقيع كل منهما على السجل النهات 

 كلية لشئون التعليم. يتم تسليم قوائم النتائج الرسمية لوكيل ال . 7

 

 

 

 

 



 
 

Page 27 of 36 
وحدة ضمان الجودة-الطب كلية  -  المنوفية جامعة   

 

اعلان النتائج   آلية   
 

ي          
وت    تحت وذلك  الخاص بالنتائج ابن الهيثم    تعلن نتائج الكلية لجميع الفرق على موقع الكلية الالكي 

اف الاستاذ الدكتور وكيل الكلية لشئون ولا تعلن النتائج الا بعد اعتمادها رسميا من   والطلاب،التعليم   اسرر

الاستاذ الدكتور/ عميد الكلية بالنسبة لسنوات النقل ومن السيد الأستاذ الدكتور رئيس الجامعة بالنسبة 

 . للسنوات النهائية

آلية تلقى تظلمات الطلاب من نتائج الامتحانات والبت  
 فيها 

 :مقدمة ❖

والتظلمات من نتائج الامتحانات، وأن يتوفر لهم تغذية راجعة مناسبة من حق الطالب تقديم الشكاوى 

 .تعلمهم  تدعم

 :سياسات التظلم ❖

ول المعن   بناءمن المقررات الدراسية، و  أيللطلاب حق التظلم من درجات امتحانات   عليه يقوم الكني 

ي النظر  بإعادة
ي ورق الاجابة للتدقيق  ف 

 التصحيح، والتأكد من تقييم جميع الأسئلة، ومراجعة رصد  ف 

لكن ليس من حق الطالب التفاوض على درجات إضافية غير مستحقة، كما أنه  .الامتحان وجمع درجات 

 .آخرتصحيح أوراق الإجابة بواسطة مصحح  ليس من حقهم طلب إعادة 

 :الآلية نطاق ❖

 . المنوفية. جامعة - الطب  برامج كليةتطبق هذه الآلية على جميع مقررات 

 :الآليةالهدف من  ❖

 من المقررات الدراسية  أيتهدف هذه الآلية إلى توفير فرصة للطلاب للتظلم من درجات امتحانات  

ي ، ضمان لتحقيق العدالة والشفافية . المنوفية. برامج جامعة 
 .التقييم  ف 

 :فيهاوالتظلمات من نتائج الامتحانات والبت  إجراءات تلقر الشكاوى ❖
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ي خلال  . 1
يوم من تاري    خ إعلان   15بعد إعلان النتائج يسمح للطلاب بتقديم طلب اعادة رصد ف 

 لمكتب شئون التعليم والطلاب.  النتيجة

 . الطلابون لشئلتظلم ل المطلوبة تسديد الرسومبم الطالب و يق . . 2

ول   الكليةترسل الاستمارات إلى وكيل  . 3 لشئون التعليم والطلاب، الذي يرسلها بدوره الىي رئيس الكني 

 .المختص

ول الى جانب اعضاء اخريير  لفحص هذه الطلبات.   . 4  .تشكل لجنة برئاسة رئيس الكني 

ول ي . 5 ي التظلم ومراجعة اوراق الطالب للتدقيق  بفحص المعن  قوم الكني 
من   والتأكد التصحيح،  ف 

 المراجعة وفقاً لما يلي:  وتتم الامتحانجميع الاسئلة، ومراجعة رصد وجمع درجات  تقييم

a .  .ي الكراسة تم تصحيحه ووضع درجة عليه
 يتم التأكد من أن كل جزء ف 

b .   الكراسة داخل  الدرجات  جميع  اخراج  من  التأكد  ي الغلاف    علىيتم   مرآة ) الخارجر

 الكراسة(. 

c . علىي النظام.  الصحيحة الدرجةإعادة جمع درجات الكراسة والتأكد من رصد  يتم 

d .  إن وجدت.  الفصليةيتم التأكد من رصد درجات العملىي والنظري والاعمال 

e . ة والمجموع الإجمالىي السابق  رصد جميع الدرجات يتم التأكد من صحة 

f .   ول   أكير حالة وجود جزء او من أوراق الاجابة لم يتم تصحيحه، فانه على رئيس الكني 

ول   للمصحح  الرجوع ولجنة امتحان المادة لمراجعة التصحيح، ويبلغ رئيس الكني 

نامج بذلك  .كتابيا  منسق الير

g .  ول.  علىيدون ذلك  طلب اعادة الرصد ويوقع عليها رئيس الكني 

h .   ول استمارات   النتيجةويتم إعلان    الكليةالرصد الىي وكيل    إعادةيرسل رئيس الكني 

ي مكتب شئون الطلاب. 
 ف 

i .  .يوقع الطالب بالعلم 

j.  ي
 ملفات الطلاب. وتعدل النتيجة إذا وجدت أخطاء.   تحفظ هذه الاستمارات ف 
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 الالكترونية   ت آلية الامتحانا 
 

 مقدمة 

ي تتطلب دقة  لقد أحدثت الامتحانات  ي المجالات الن 
، خاصة ف  ي عملية التقييم الأكاديمي

ونية ثورة ف  الإلكي 

تقديم إطار عمل شامل لتنفيذ الامتحانات   إلىهذه الألية  تهدف، و وموضوعية عالية مثل الطب

ي كلي 
ونية ف   .، وذلك بالاستناد إلى أفضل الممارسات العالميةالمنوفيةبجامعة  ة الطبالإلكي 

 لية نطاق الأ

ونية، بدءًا من تصميم الأسئلة وحن  تحليل   ليةالآ هشمل هذت جميع جوانب عملية الامتحانات الإلكي 

 :النتائج. ويتناول المواضيع التالية

 .تصميم الامتحانات: صياغة الأسئلة، تحديد الأوزان، وضمان التوافق مع أهداف التعلم  . 1

ونية البنية التحتية التقنية: اختيار وتجهير   . 2  .الأنظمة والمنصات الإلكي 

 .تحليل البيانات: استخدام البيانات لتحسير  عملية التقييم واتخاذ القرارات  . 3

 هدف الألية: 

 .تسهيل عملية إدارة الامتحانات . 1

 .ضمان بيئة امتحانية آمنة وموثوقة  . 2

 .تحسير  تقييم معرفة ومهارات الطلاب . 3

 .تقديم نتائج سريعة ودقيقة  . 4

 

 التنفيذ مراحل 

 قبل الامتحان  . 1

a .  تحديد الاحتياجات: تحديد الأهداف التعليمية، اختيار نوع الأسئلة، وتقييم القدرات

 .التقنية للمؤسسة 

b . تطوير الأسئلة: صياغة أسئلة واضحة وغير مبهمة تتوافق مع المناهج الدراسية.  

 ومصفوفة الامتحانات 
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c . ونية مناسبة وقابلة للتطوير تهيئة النظام: اختيار منصة و  اختيار المنصة  امتحانات إلكي 

النظام ليناسب احتياجات الامتحانات، مثل تحديد الوقت المخصص لكل   تكوينمع 

نامج الموجود على الأمانسؤال وإعدادات  القياس   الأجهزة بوحدة، ويكون ذلك على الير

 والتقويم  

d .   ي نموذج خاص بنظام الامتحانات استعدادا لرفعه على  تجهير
الامتحان: وضع الأسئلة ف 

، إلخ(.  نظام الامتحانات  وتحديد نوع الأسئلة )اختيار من متعدد، صح وخطأ، مقالىي

e .  .مراجعة الامتحان للتأكد من خلوه من الأخطاء اللغوية أو المطبعية 

f .  :ي  مع مهندس الوفق طلب رسمي لوحدة القياس والتقويم يتم ذلك حجز القاعة دعم الفن 

 بالوحدة 

g .  ي موعد أقصاه الامتحانرفع
ونية مع مهندس الوة ف  ي قاعة الامتحانات الالكي 

  48: وذلك ف 

ي وضبط الوقت   الامتحان وبرمجةساعة قبل انعقد 
وت  الامتحان على النظام الإلكي 

 المخصص لكل سؤال والعلامات المخصصة لكل إجابة

h . البيانات الشخصية للطلاب  صحةو وجود  التأكد من. 

i .  ي ذلك إجراءات الغش
إجراءات إدارة الامتحان: وضع خطط واضحة لإدارة الامتحان، بما ف 

ي   .والدعم الفن 

 أثناء الامتحان 

j .  دقيقة قبل موعد  15-10دخول الطلاب: يتم دخول الطلاب قيل موعد للامتحان

 البيانات التعريفية الامتحان وذلك للجلوس على الأجهزة وإدخال 

k .  ام بالتعليما اف: مراقبة سير الامتحان وضمان الالي   ت وذلك من اختصاص منسق الإسرر

 .الموديول

l . ي للطلاب لحل أي مشاكل تقنية : تقديم الدعم الفن  ي الدعم  من خلال مهندس   الدعم الفن 

ي للوحدة  المتواجد خلال الامتحان.  الفن 

m .  تتواجد على الج أداء الطلابجمع البيانات: جمع بيانات مفصلة عن .  هاز الرئيشي

 بعد الامتحان 

 .تصحيح الامتحانات وارسال النتيجة لمنسق الموديول: نتائجتحليل ال    
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ي تحتاج إلى تحسير       ي وتحديد المجالات الن 
وت   .تقييم النظام: تقييم أداء النظام الإلكي 

ونية المراجعة الدورية: إجراء مراجعات دورية       .لعملية الامتحانات الإلكي 

 .التحسير  المستمر: تطبيق تحسينات مستمرة بناءً على نتائج التقييم
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 الآلي آلية التصحيح  
 المرحلة الأولى: ما قبل الامتحان 

 .إعداد بنك أسئلة متنوعة تغطي جميع مفاهيم المادة الدراسية :تجهير  الامتحان -1

ي المادة وتحديد أرقام  د إعدا :الطلابتجهير  قائمة بأسماء  -2
قائمة بأسماء الطلاب المسجلير  ف 

 .جلوسهم

 أفراد   3والذي يتكون من  :تشكيل فريق العمل -3

a . تعيير  منسق مسؤول عن سير عملية التصحيح. 

b . ي وحل أي مشاكل تقنية
وت  ي لدعم النظام الإلكي   .اختيار مهندس تقن 

c .  ي عملية التصحيح ومراجعة النتائجاختيار عضو من
 .وحدة القياس والتقويم للمشاركة ف 

 التدريب على استخدام البابل شيت:  -4

a .  ح الطريقة الصحيحة لتعبئة البابل شيت وتجنب الأخطاء ح طريقة التعبئة: سرر سرر

 الشائعة. 

b .  توفير نماذج تدريبية: تقديم نماذج تدريبية للطلاب للتدرب على تعبئة البابل شيت قبل

 . الامتحان 

 المرحلة الثانية: أثناء الامتحان

 .توزي    ع البابل شيت على الطلاب قبل بدء الامتحان :توزي    ع البابل شيت -1

للبابل شيت بشكل  :المراقبة -2 واستخدامهم  الغش  للتأكد من عدم  الامتحان  أثناء  الطلاب  مراقبة 

 .صحيح

 شيت بعد انتهاء وقت الامتحان  جمع البابل :جمع البابل شيت -3

 :المرحلة الثالثة: بعد الامتحان

تحديد موعد مناسب لتسليم البابل شيت  :تحديد الموعد مع    إعداد الطلب الرسمي للتصحيح . 1

 .إلى مركز التصحيح 

من دقة قائمة    التأكد  و  تجهير  قائمة بأسماء الطلاب وأرقام جلوسهم  :تجهتر  قائمة بأسماء الطلاب . 2

 .أسماء الطلاب والمطابقة مع البابل شيت
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 :تشكيل فريق العمل . 3

o مسؤول عن التنسيق بير  جميع الأطراف وتسليم البابل شيت واستلام النتائج :المنسق. 

o مسؤول عن تشغيل جهاز التصحيح الآلىي وضمان دقة النتائج :المهندس. 

o جودة الأسئلة والتصحيح مسؤول عن التحقق من  :عضو وحدة القياس والتقويم. 

 :عملية التصحيح . 4

o ي الجهاز :إدخال البيانات
 .إدخال بيانات الطلاب والأسئلة ف 

o مسح البابل شيت بواسطة الجهاز وقراءة الإجابات  :مسح البابل شيت. 

o تحليل النتائج وإخراج تقرير تفصيلىي بدرجات الطلاب :تحليل النتائج. 

 :سحب النتائج الكلية . 5

o  ي
النهائ  التقرير  جميع   :استخراج  ي 

ف  ودرجاتهم  الطلاب  بأسماء  شامل  تقرير  استخراج 

 .الأسئلة 

 :طباعة النتائج . 6

o طباعة كشوف بأسماء الطلاب ودرجاتهم النهائية :طباعة كشوف الدرجات. 

o  ي   النتيجةيتم تسليم
وت   بموجب محصر  رسمي يسمي محصر  تصحيح إلكي 

o  ونية لمنسق الموديول ارسال نسخه  مع مطبوعةورقيا  النتيجةويتم تسليم  الكي 
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 )تعلن للطلاب(   :الامتحان التزامات الطلبة أثناء  
 

ي 
امُ بالآت  لاب الالي    :يجبُ على الطُّ

وا إلى غرفةِ الامتحاناتِ أيِّ كتابٍ، أو مخطوطةٍ أو مذكراتٍ   .1
ُ
لابِ الممتحنير َ أن يَأخذ لا يسمحُ للطُّ

ِ مسموحٍ بها، أو أن   لاب أن غير ي إجابتِهم، وعلى الطُّ
ي المساعدةِ ف 

ِ مقبولةٍ لتلق ِّ  أساليبَ غير
َ
ة أيَّ يستخدمُوا 

ُ مسموحٍ   غير
ٌ
ة ةٌ دراسيَّ وا بعيدًا عن متناولِ أيِّ طالبٍ ممتحِنٍ أيَّ حقائبَ منَ الممكنِ أن تُوضعَ بداخِلِها مادَّ

ُ
ك يي 

ُّ سلفًا بإبلاغِ الطُّ  ي ي امتحاناتٍ بعينِها لهذهِ القاعدة،  بها. وسوفَ يقومُ القسمُ المعن 
 بأيِّ استثناءٍ ف 

ً
لاب كتابة

ةِ المسموحِ بها استثناءً   على رأسِ ورقةِ الامتحانِ للمادَّ
ً
 .وسوفَ تتمُّ الإشارةُ طباعة

ي مكان مناسبٍ حسب توجيهات المراقب .2
قة بالامتحان ف 

ِّ
ة غير المتعل  .يتمُّ وضع كلِّ الأشياء الخاصَّ

دِ للامتحَان .3 منِ المحدَّ دِ له, وذلكَ قبلَ خمسِ دقائقَ من الزَّ ي المكانِ المحدَّ
الب الجلوسُ ف   .على الطَّ

ِّ رب  ع الوقت  من بدايةِ الامتحان .4 ي
خول إلى الامتحانِ بعدَ مص  لابِ بالدُّ  .لا يسمحُ للطُّ

وقيع .5 ة للمراقب عندما يطلب منه ذلك، وكذلك عند التَّ الب أن يظهر بطاقته الجامعيَّ  .على الطَّ

اها المراقب .6 ي يعطيهم إيَّ ن 
َّ
لاب توقيع ورقة الحضور ال  .على الطُّ

ي غرفةِ الامتحَان .7
صالِ بأيِّ طالبٍ آخرَ ف  ةِ وسيلةٍ للاتِّ البِ استخدامُ أيَّ  .لا يجوزُ للطَّ

ي    .8
ةٍ على المساعدةِ ف  ِ مباسرر ةٍ أو غير ةِ وسيلةٍ؛ كي يحصلَ بصورةٍ مباسرر

البِ استخدامُ أيَّ لا يجوزُ للطَّ

 تقديمِ مساعدةٍ لأيِّ طالبٍ آخَر
ُ
 .أداءِ الامتحَان، كما لا يجوزُ له تقديمُ أو محاولة

ي أداءِ الامتحانِ أو تقديمِ أو محاولةِ تقديمِ مساعدةٍ لأيِّ   .9
ي حالةِ حصُولِ طالبٍ على مساعدةٍ ف 

ف 

 إلى عميدِ 
ُ
ت فيها الحالة ي تمَّ ن 

َّ
ي حالةِ غش، يجبُ على المراقبِ رفعُ مذكرةٍ بالظرُوفِ ال

طالبٍ آخرَ أو ضبطِه ف 

ي  ةِ أو مديرِ المركزِ المعن ِ
 .الكليَّ
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تِه؛   .10 الب ألا يسمحَ لأيِّ شخصٍ بانتحالِ شخصيَّ ةِ طالبٍ ممتحِن، وعلى الطَّ يحظَرُ انتحالُ شخصيَّ

اولة، لفحصِه من   كنِ الأيمنِ من الطَّ ي الرُّ
 قبلَ بدايةِ الامتحانِ ف 

َ
ة خصيَّ فعلى كلِّ طالبٍ أن يضعَ بطاقتَه الشَّ

 .قِبَلِ المراقِبير  

ةٍ من غرفةِ الامتحانِ ما عدَا ورقةِ  .11 ةِ قرطاسيَّ اسةِ إجابتِه أو أيَّ  كرَّ
ُ
البِ الممتحنِ أخذ لا يجوزُ للطَّ

، وأن   إلى أحدِ المراقِبير 
ُ
ة  الأوليَّ

ُ
ة ي ذلكَ المحاولاتُ التقريبيَّ

اسةِ الإجابَة، بما ف  الب تسليمُ كرَّ الأسئلة. وعلى الطَّ

ي مقعدِه إلى أن يتلق َّ 
ِ المراقِبير  يبق َ ف   .الإذنَ بالخروجِ من كبير

الامتحانِ؛  .12 ي 
ف  مجةِ  المير  ِ غير ةِ 

الخاصَّ ةِ  ونيَّ الإلكي  الحاسبةِ  الآلاتِ  باستخدام  لاب  للطُّ يسمحُ 

من   قسمٌ  أرادَ  إذا  مَا  حالةِ  ي 
وف  مستقِل.   ٌّ ي

موردٌ كهربات  لها  يكونَ  وأن  عملِها،  أثناءَ  تحدثَ صوتًا  ألا   
َ
يطة سرر

الآلاتِ   اتِ  إمكانيَّ تقييدَ  ما،  امتحانٍ  ي 
وف  لاب الأقسَام،  الطُّ إخطارُ  يتمُّ  فسوفُ  بها،  المسموحِ  الحاسبةِ 

ي   بالقيدِ الموضوعِ من قِبلِ القسمِ المعن 
ً
 .الممتحنير َ قبلً

ي كلِّ أوراق أسئلة امتحان .13
ي كلِّ دفي  إجابة وف 

عليمات المذكورة ف  ن التَّ لاب أن يقرأوا بتمعُّ  .على الطُّ

قالة  .14 ي قاعة الامتحان، ويجب إبقاء الهواتف النَّ
قالة ف  لاب استخدام هواتفهم النَّ يحظرُ على الطُّ

ي مكان مناسب حسب توجيهات المراقب، وسوف يتمُّ تطبيق لوائح 
 طيلة وقت الامتحان، ووضعها ف 

ً
مغلقة

عليمات  .الانضباط على كلِّ طالب يخالف هذه التَّ

وباتٍ ساخنةٍ أو باردةٍ  .15 ي قاعة الامتحانِ أو تناولُ أي مشر
دخير ُ ف  لاب الممتحنير َ التَّ يحظرُ على الطُّ

ي غرفةِ الامتحَان 
 .ما عدَا الماءِ الباردِ الموجودِ ف 

ا من شأنِه إزعاجُ طلابٍ   .16
ً
وا سلوك

ُ
 يسلك

َّ
ةِ الامتحانِ، وألَّ أثناءَ في  متِ  امُ بالصَّ لاب الالي   على الطُّ

َ الامتحَان  .آخرينَ أو أن يربِكَ سير

ِ بخلافِ الأزرقِ الغامِق،   .17  لونٍ للحير
وا أيَّ

ُ
 يَستعمل

َّ
لاب إكمالُ معظمِ إجابتِهم بالقَلم، وألَّ على الطُّ

 .أو الأسْود

ة صفحة من دفي  الإجابة  .18 لاب بإزالة أيَّ  .لا يسمح للطُّ
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يتمَّ تصحيح   .19 لن  ه 
َّ
فإن ( بوضوح،  ي

)ملغ  إجابة بشطبها وكتابة كلمة  أيَّ   َ ي
يلغ  أن  الب  للطَّ يمكن 

ة ولو كانت صحيحة  .الإجابات الملغيَّ

ءٍ أثناءَ الامتحانِ ولا يجوزُ لهم   .20 ي
ي حالِ احتياجِهم لأيِّ سر

لاب استئذانُ المراقبِ ف   الطُّ
َ

تحتَ -على

روفِ أيِّ ظرفٍ من   .استعادةُ أو تبادلُ أيِّ أشياءَ أو تركُ مقاعدِهم دونَ موافقةِ المراقِب  -الظُّ

ةِ  .21 الخاصَّ للقواعدِ  الانتباهُ  وعليهم  مراقبٍ،  أيُّ  يصدرُها  ي  ن 
َّ
ال عليماتِ  للتَّ الامتثالُ  الب  الطَّ على 

 .بدخولِ غرفةِ الامتحانِ ومغادرتِها

حسبَ  .22 منِ  الزَّ  ُ تغيير أو   ِّ العلمي أو  فويِّ  الشَّ الامتحانِ  ةِ  مدَّ  ُ تقصير أو  تمديدُ  للممتحِنير َ  يجوزُ 

 .تقديرِهم، ودونَ إعلانٍ سابِق 

ده  .23 ي أي وقت من الامتحان إلى مكان آخر يحدِّ
الب تغيير مكانه ف  يجوز للمراقبير  أن يطلبوا من الطَّ

الب أن يستجيب لتعليمات المراقب بكلِّ هدوء ي هذه الحالة على الطَّ
 .المراقب، وف 

ة أخرى تحت أيِّ سبب  .24 الب قاعة الامتحان لا يسمح له بالعودة إليها مرَّ  .عند مغادرة الطَّ

حقيق، وقد يقودُ إلى عقُوبات .25 كرِ سوفَ يكونُ محلَّ التَّ
ِّ
  .أيّ اتهامٍ بخرقِ القَواعدِ آنفةِ الذ

الب حسب رأي المراقب يسببُ   .26 لاب الآخرين فيمكن إذا كان سلوك الطَّ ر على الطُّ
ِّ
الازعاج أو يؤث

ي الجامعة
أديب ف  الب أن يغادر قاعة الامتحان، ثمَّ تتم معاقبته من قِبَل لجنة التَّ  .للمراقب أن يطلب من الطَّ

الب أو غرامات أو إعادة  27 ة على الطَّ ات ماليَّ . يمكن حجب نشر نتائج الامتحانات بسبب مستحقَّ

 كتب أو تعبئة نموذج تقييم... إلخ. 


